SO LAO PONG TB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

§6:440 /JHD-TCKTKTDL Ninh Binh, ngéydb thing H nam 2019

HUONG DAN
V/v danh gia, phan loai vién chirc, ngwdi lao dong
va binh xét thi dua, khen thuwéng nam 2019

Cin ctr Huéng dén s§ 1926/HD-LDTBXH, ngay 22 théng 11 nim 2019
cua S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Ninh Binh vé viéc hudng din
tdng két cong tac thi dua, khen thuéng nam 2019; Quyét dinh sé 385/QDb-
LDTBXH, ngay 31 thang 7 nam 2018 cta Giam dbc S& Lao dong Thuong binh
va X4 hdi tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Ninh Binh.

Can cir Cong van sb 1942/LDTBXH-VP, ngay 26 thang 11 nidm 2019 cta
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Ninh Binh vé viéc huéng dan dénh
gia, phan loai can b, cong chire, vién chirc nam 2019.

Trudng Trung cdp Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh hudng
dan mot sb ndi dung danh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao dong va binh xét
thi dua, khen thudéng nam 2019 nhu sau:

I. HUONG DAN PANH GIA, PHAN LOAI

1. Ngi dung danh gia, phan loai vién chirc

1.1. Ngi dung danh gid

Theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 41 Luat Vién chuc, viéc danh gid vién
chirc dugc thuc hién theo cac ndi dung sau day:

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két;

- Viée thuc hién quy dinh vé dao dic nghé nghiép;

- Tinh thn trach nhiém, thai do lam viéc, tinh than hop tac véi dong
nghiép va thuc hién quy tdc Ung XU cua vién chic;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cta vién chuec.

Déi véi vién chirc quan ly, ngoai cac ndi dung néu trén, viéc danh gia con
duoc thuc hién theo cic ndi dung sau day (khoan 2 Piéu 41 Luéat Vién chirc):

- Néang luc 1anh dao quén ly, diéu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu;

- Két qua hoat dong clia phong (khoa) duge giao quan ly, phu trach.

1.2. Phan logi danh gia

a) Hoan thanh xudt sdc nhiém vu

- Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong
viéc hodic nhiém vu theo hop dong lam viée da ky két, vuot tién d9, c6 chat



lwong, hiéu qua; nghiém tic chip hanh su phan cong cbng tic cla ngudi co
thAm quyén; cé tinh than trach nhiém cao, chii dong, sang tao trong thuc hién
nhiém vy dugc giao;

- Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuét;

- Thuc hién ding, diy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, ndi quy cta co quan, don vi, cic quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét voi nghé
nghiép, tan tuy vadi cong viéc;

- Thuc hién nghiém tic quy tic rng x{r cua vién chirc, 6 thai do lich sy,
ton trong trong phuc vu, giao tiép véi nhan dan; c6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phéi hop chit ch& véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vy;

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d& tai hoic sang kién dugc ap
dung va mang lai hiéu qua trong coéng vi¢c thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép duoc cip c6 thim quyén cong nhan.

- Béi véi vién chire gitt chie vu 13nh dao, quan 1y ngoai céc tiéu chi trén,
cén c6 ddy du céc tiéu chi sau day:

+ C6 y thic chu dong, sdng tao trong cong tic diéu hanh, td chutrc thuc
hién cong viéc;

+ Trién khai va thyuc hién tt co ché tw chi, ty chiu trach nhiém d6i véi co
quan, don vi theo quy dinh cua phap ludt;

+ Co quan, don vi duogc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi
luong cdng viéce, vuot tién do, c6 chat luong, hiéu qua.

b) Hoan thanh tot nhiém vu

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tdt, hoan thanh 100% cong
viéc hoac nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, dam bao tién do chét
luong, hiéu qua; nghiém tic chdp hanh su phan cong cong tac cla ngudi co
thim quyén; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

- C6 du tiéu chi thir 2,3,4 cta vién chire hoan thanh xuét séc nhiém vu.

- Bi véi vién chie giit chire vu ldnh dao ngoai cac yéu céu trén, co quan,
don vi dugc giao quan ly phai hoan thanh 100% khéi luong cong viée, chi tidu
nhiém vu dugc giao.

¢) Hoan thanh nhiém vu

- Cé nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tdt, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc hoac nhiém vu theo hop dé)ng lam viéc da ky két, trong do
c6 cong viéc con cham vé tién d0, han ché vé chét luong, hi€u qua; co tinh thén
trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- C6 du tiéu chi thir 2,3,4 clia vién chirc hoan thanh xut séc nhiém vu.

- Béi véi vién chire gitt chire vu 1anh dao ngoai céc yéu cAu trén, co quan,



don vi duge giao quan ly phai hoan thanh trén 70% khdi lwong cong viée, chi
tiéu nhiém vu dugc giao; don vi hoan thanh nhiém vu. Nghiém tic thuc hién co
ché tw ch, tu chiu trach nhiém d6i véi don vi theo quy dinh ctia phap luat.

d) Khong hoan thanh nhiém vu

- Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop d?)ng lam viéc
da ky két.

- Chua nghiém tic chap hanh su phan cong cong tac ctia ngudi cd thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Thuce hién cong viéc hoac nhiém vu khong dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

- Vi pham quy tic tmg xir, dao dirc nghé nghiép ctia vién chirc, giy phién
ha, sdch nhidu véi nhan dan dén muc phai xtr 1y ky luat;

- C6 hanh vi chia r€ ndi b, gay mét doan két tai co quan, don vi;

- Khong ¢6 tinh than phéi hop véi déng nghiép, co quan, don vi c6 lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat dong
cua don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phép luét trong thuc hién nhiém vu dén mirc
phai xtr ly ky luat.

- B6i véi vién chire giir chirc vu lanh dao, quéan 1y ngoai céc tidu chi trén,
néu vi pham mét trong céc tidu chi sau thi danh gi4d & muc khéng hoan thanh
nhiém vu:

+ Viéc quan 1y, diéu hanh thuc hién cong viéc han ché, khong dat hiéu
qua, khong dap Umg yéu cau cong viéc;

+ Pé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luat dén murc phai xur ly
ky luat; _

+ Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70%
khéi luong cong viée.

2. Trinh tu, thi tuc danh gia

Viéc danh gia vién chirc duoc thuc hién theo thir tu cac budc nhu sau:

*Buwoe 1: Vién chuc, nguoi lao dong viét ban kiém diém, tu nhan xét,
dénh gia va tu nhan két qua xép loai (Méu sé 01 dsi véi vién chire gitk chire vu
lanh dao, qudn 1y, Méu sé 02 doi véi vién chire, Mbu sé 03 déi voi nguoi lao
dong).’

*Buwge 2: Tap thé vién chirc, ngudi lao dong timg phong, khoa hop, truc
tiép gop ¥, nhan xét cho timg ngudi. Trinh tu cude hop nhu sau:

- Vién chirc, ngudi lao dong trinh bay béan tu dénh gié, xép loai;

- Tap thé dong gbp ¥ kién truc tiép;

- Nguoi chu tri hdi nghi nhan xét, danh gia vé két qua tu danh gia, danh
gia vé wu diém, nhugc diém coa tung vién chuc, ngudi lao dong;



- Thu ky Hoi nghi ghi bién ban va thong qua bién ban tai cudc hop.

*Bwdc 3: Truong phong, khoa hoan thién phan III. Y kién cta tap thé don
vi va lanh dao truc tiép quan 1y vién chirc, nguoi lao dong (ctia phiéu danh gia
phén loai vién chirc, ngudi lao dong). Chuyén vé phong T4 chirc - Hanh chinh
dé tong hop trinh Hiéu trudng, Hb so gdm: Trich bién ban hop danh gia, phan
loai vién chic, nguoi lao dong; Phiéu danh gia, phan loai vién chuirc, nguoi lao
dong; Bang tong hop két qua dé xuét phan loai vién chirc, ngudi lao dong cua
tap thé phong, khoa (theo Méu 56 04).

* Buwgc 4: Danh gia, xép loai:

Hiéu trudng danh gia, quyét dinh xép loai va thong bao dén vién chic,
nguoi lao dong sau khi tham khao bién ban gop y cua tap thé noi vién chic,
nguoi lao dong lam viéc.

* Mot sé diem lwu y:

- Viéc td chuc hop, danh gid, phan loai vién chic phai ¢ it nhat 2/3 sb
vién chirc, nguoi lao dong duogc triéu tap tham du.

- Khéng thuc hién viéc bé phiéu cia tap thé vién chuc trong don vi vé
phén loai danh gia dbi véi vién chire khi hop kiém diém cong tac nam.

- Déi v6i lao dong hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP va hop dong
(trong chi tiéu bién ché), thyc hién danh gi4 trén co s& hop ddng lao dong da
duoc théa thuan va két qua thyc hién nhiém vu.

- Sé luong vién chirc duoc danh gia, xép loai hoan thanh xuat sic nhiém
vu chiém ty 1& khong qua 15% trong tong sé vién chirc hoan thanh tét nhiém vu.

II. HUONG DAN CONG TAC THI PUA, KHEN THUONG

1. Tiéu chuan vé danh hiéu thi dua:

1.1. Danh higu thi dua doi vdi cd nhin:

a) Danh hiéu “Lao dong tién tién”: Danh hiéu Lao dong tién tién duoc xét
tang cho céan b, vién chirc, nguoi lao dong dat céc tiéu chuén sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, dat ning suit va chét luogng cao;

- Chép hanh tdt chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudéc,
c6 tinh than tu luc, tu cuong; doan két, tuong trg, tich cuc tham gia céc phong
trao thi dua;

- Tich cuc hoc tép chinh tri, van hoa, chuyén moén, nghi€p vu; dam bao tiéu
chuan nghiép vu ctia vi tri cong tic dang dam nhiém;

- C4 dao durc, 161 sbng lanh manh, c6 tinh than doan két xay dung don vi,
twong trg ddng nghiép.

Luuy:

+ Cd nhdn duge cir tham gia dao tao, béi duidng ngdn han duéi 01 ndm,
chap hanh tét quy dinh ciia co sé dao tao, boi dubng thi thoi gian hoc tdp duoc
tinh vao thoi gian céng tdc tai co quan, don vi dé duoc binh xét danh hiéu “Lao



dong tién tién”. Truong hop cd nhdn dwoc cir tham gia dao tao, boi dudng tir 01
nam tré 1én, chdp hanh tét quy dinh cua co sé dao tao, boi dudng, cé két qua
hoc tap tir loai kha tro lén thi duoc xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién”.

+ Thoi gidn nghi thai sén theo quy dinh duoc tinh dé binh xét danh hiéu
“Lao dong tién tién”.

+ D6i v6i cd nhdn chuyén céng tde, co quan, don vi méi cé trdach nhiém
xem xét, binh bau danh hiéu “Lao déng tién tién” (truong hop cé thoi gian cong
tdc ¢ co quan cii tie 06 thang tro lén phai co y kién nhén xét cia co quan ci).

+ Truong hop dwoc diéu déng, biét phdi dén co quan, dom vi khdc trong mot
thoi gian nhat dinh thi viéc xem xét, binh bau danh hiéu “Lao dong tién tién” do co
quan, don vi diéu déng, biét phdi xem xét quyét dinh (cé y kién nhdn xét ciia co
quan, dom vi tiép nhdn cd nhan dugc diéu dpng, biét phdi).

b) Danh hiéu “Chién si thi dua co sé”: Danh hidu Chién sy thi dua co s&
duoc xét tang cho ca nhan dat céc tiéu chun sau:

- La lao dong tién tién;

- C6 sang kién la giai phap k¥ thuat, gidi phap quan ly, gidi phdp tac
nghiép hoic giai phap tmg dung tién bo khoa hoc k¥ thuat dé ting cudng ning
suat lao dong, ting hiéu qua cong tac dugc co s& cong nhin hodc cd dé tai
nghién ctru khoa hoc da nghi€ém thu duoc ap dung;

- Ty 1& d& nghi xét ting danh hiéu “Chién sy thi dua co s&” clia cdc phong,
khoa khong qua 15% sb vién chirc, nguoi lao dong dat danh hiéu “Lao ddng tién
tién” ctia phong, khoa.

1.2. Danh hiéu thi dua doi véi tgp thé:

a) Danh hiéu “Tép thé lao déng tién tién”: duoc xét ting cho tap thé dat
c4c tiéu chudn sau:

+ Hoan thanh t8t nhiém vu va ké hoach dugc giao;

+ C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, c6 hiéu qua;

+ C6 trén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao ddng tién tién” va
khong c6 ca nhéan bi ky luat tir hinh thirc canh céo trd 1én;

+ Noi bd doan két, chap hanh tét chi truong, chinh sach ctia Dang, phép
luat ciia Nha nudec.

b) Danh hiéu “Tép thé lao dong xuat sic”

Tép thé lao dong xuét sic 1a tap thé tiéu biéu duoc lua chon trong sd cac
tap thé dat danh hiéu tap thé lao dong tién tién, dat cac tiéu chuén quy dinh tai
Quyét dinh s 385/QD-LDTBXH, ngay 31 thang 7 nam 2018 cta Gidm dbc S&
Lao dong Thuong binh va X4 hoi tinh Ninh Binh.

Ty 1é xét trinh cong nhan danh hidu “Tdp thé lao ddéng xudt sdc” khong
qué 20% tdng s tap thé dat danh hiéu “Tdp thé lao déng tién tién”.



2. Tiéu chuin vé cic hinh thirc khen thwéng:

2.1. Gidy khen ctia Gidm dbc S

a) Déi véi cd nhdn:

Gidy khen dé tang cho c4 nhan dat mot trong cac tiéu chuén sau:

- C6 thanh tich dugc binh xét trong phong trao thi dua;

- Lap duoc thanh tich dot xuat;

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao; C6 phdm chét dao dirc tt, doan két,
guwong mau chdp hanh cac chii truong, chinh sach cuia Pang, phép ludt ctia Nha
nuoc;

- Ty 1 d& nghi xét tang Gidy khen ctia Gidm ddc S& cua céc phong, khoa
khong qua 15% tong sé vién chiic, ngudi lao dong dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” cua phong, khoa.

b) Doi véi tdp the:

Giéy khen dé tang cho tap thé dat mot trong cac tiéu chuén sau:

- C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong phong trio thi dua;

- Lap duoc thanh tich dot Xuét;

- Hoan thanh tt nhiém vu; ndi bo doan két, guong mau che‘ip hanh chu
truong, chinh sach cta Pang, phéap luat cia Nha nude, thyc hién tt quy ché dan
chi & co s, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Ty 1& d& nghi xét ting Gidy khen cia Giam dbc S& clia cac phong, khoa
khong qua 20% tong s tap thé dat danh hiéu “Tép thé Lao dong tién tién”.

2.2. Bing khen ciia Chii tich UBND tinh va Bing khen ciia B Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi:

Cin c& céc tiéu chuin quy dinh tai Quyét dinh s6 385/QP-LDPTBXH,
ngay 31 thang 7 nam 2018 cua Giam dbc S& Lao dong Thuong binh va X4 hoi
tinh Ninh Binh, Hoi ddng thi dua khen thudng nha truong sé& lya chon cé nhén,
tap thé du tiéu chuén trinh Hoi dong Thi dua, Khen thuéng S& xem xét.

3. Trinh tu to chirc binh xét, thi tuc hd so:

3.1. Trinh tw t6 chirc binh xét:

*Bwde 1: Cac phong, khoa cén ctr vao chi tiéu thi dua, sd luong danh higu
thi dua va céc hinh thirc khen thudng dé tién hanh binh xét. T chirc binh xét cac
danh hiéu thi dua trudc, dé nghi hinh thirc khen thudng sau, binh xét cac danh
hiéu thi dua tir thap t6i cao.

*Budc 2: Truong phong, khoa téng hop két qua binh xét thi dua clia don
vi giri Hoi dong thi dua, khen thuéng cla nha trudng (qua phong Té chirc —
Hanh chinh) theo Méu sé 05.

*Bwdc 3: Hoi dong thi dua, khen thuéng cua nha trudng hop binh xét thi
dua, khen thudng va cong khai két qua binh xét trong toan trudng theo quy dinh.

*Budc 4: Hoan thién hd so d& nghi khen thudng giri Hoi dong Thi dua,



Khen thuong S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Ninh Binh xem xét,
quyét dinh.

3.2. Ho so khen thuéng:

- Té& trinh d@ nghi khen thudng téng két nam 2019;

- Trich bién ban hop ciia Hoi déng Thi dua, khen thuéng nha trudng;

- Béo cdo thanh tich déng quyén ctia ca nhéan (theo Mdu sé 06), cia tap
thé (theo Mdu sé 07), c6 xac nhan cua Lanh dao trudng (c4 nhan dé nghi xét,
cong nhan 13 Lao dong tién tién khong phai giri bio céo thanh tich).

- Ban photo céac quyét dinh dd duogc ting thudng hodc béng khen, danh
hiéu da dugc cong nhan d& minh chimg tinh lién tuc trong hd so khen thudng
(d8i v6i hd so xét dé nghi, trinh ting danh hiéu Tép thé lao dong xuét sic, Bang
khen trd 1én). Xac nhan d@ tai, sang kién, cai tién, ap dung cong nghé mdi, giai
phap hitu ich... (theo quy dinh).

- Sb luong hd so: Ho so d& nghi xét cong nhan Tap thé lao dong tién tién,
Chién s§ thi dua co s&, dé nghi ting Gidy khen 01 ban; Ho so dé nghi c6ng nhan
danh hiéu, d& nghi khen thuéng cip Bb, cip tinh 02 ban chinh.

I1I. TO CHUC THUC HIEN

1. Céac phong, khoa t6 chirc hop “Panh gi4, phan loai vién chirc, ngudi lao
dong va binh xét thi dua, khen thudng ndm 2019 cda don vi, hoan thanh trudc
ngay 06/12/2019.

2. Cac phong, khoa giri hd so “Péanh gi4, phan loai vién chirc, ngudi lao
dong va binh xét thi dua, khen thuéng ndm 2019” theo huéng din qua phong T
chitc - Hanh chinh d& téng hop, trinh Hiéu truéng, Hbi dong Thi dua, Khen
thudng nha trudong, hoan thanh trude ngay 09/12/2019.

3. Hoi ddng Thi dua, Khen thuong nha trudong t6 chirc hop binh xét thi
dua, khen thudng, du kién ngay 11/12/2019.

4. Giao phong T4 chirc — Hanh chinh tham muu hoan thién tha tuc Danh
gia, phan loai vién chirc, nguoi lao déng va hd so dé nghi khen thuéng nim
2019 gii S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi tinh Ninh Binh, hoan thanh
trudc ngay 15/12/2019.

Pé nghi cac phong, khoa nghiém tic trién khai thuc hién, dam bao thoi
gian. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac phong, khoa lién hé véi
Hoi ddng thi dua, khen thudng (qua phong Td chirc - Hanh chinh) d&é dugc
hudng dan./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu;

- Hoi déng thi dua, khen thudng;
- Céc phong, khoa (dé thuc hién)
- Luu: VT, HC.




\ Mbiu s6 01
SO LAO PONG TB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Doc lip — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 2019
Ho va tén: ‘
Chirc danh nghé nghiép:
Don vi cong tac: ,
Hang chirc danh ngh€ nghi€p: .......c.ccceeenenn 1511 — Hé s6 luong: ............

L TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
VIEN CHUC: ‘ ,
1. Két qua thuc hién céng viéc hodc nhiém vu theo hgp dong lam viéc da ky ket:

.................................................................................................

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh thin hop téc véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic ing xu cta vién chirc:

................................................................................................

................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5.Ning luc 1anh dao, quan ly diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vu:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1.Danh gia uu, nhugce diém:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

(Phdn logi danh gid theo 1 trong 4 mirc sau, Hodn thanh xudt sic nhiém vu;
hoan thanh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)
Ninh Binh, ngay...thdang....nam 2019.
Vién chire tw danh gia
(Ky tén, ghi ré ho tén)

IIL. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY VIEN CHUC
1. Y kién ciia tap thé don vi noi vién chirc cong tac:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Ninh Binh, ngay...thang....nam 2019.
Thi trudng truc tiep danh gia
(Ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhwoc diém:

.................................................................................................................................

Ninh Binh, ngc‘zy...thci:zg....nc’zm 2019
HIEU TRUONG

Ths. Nguyén Xuin Cinh



Méu s6 02
SO LAO PONG TB&XH TiNH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC

Nam 2019
Ho va tén: .
Chtrc danh nghé nghiép:
Don vi cong tac: ‘ )
Hang chirc danh nghé nghiép: ... Bac: ............ He s0 luong: «.ose..

1. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
VIEN CHUC: ‘ ,
1. Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tinh thin trach nhiém, thai d6 phuc vu nhén dén, tinh thin hop téc véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac ung x{r cua vién chirc:

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

1. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC
1.Danh gia uvu, nhugc diém:

................................................................................................

................................................................................................

(Phén loai ddnh gid theo I trong 4 mitc sau; Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)
Ninh Binh, ngay...thdng....ndm 2019.
Vién chirc tw danh gia
(Ky tén, ghi rd ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY VIEN CHUC
1. Y kién ciia tip thé don vi noi vién chirc cong tac:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



A r - ~ K - I4 oA ,
2. Nhan xét cia lanh dao truc tiep quan ly vién chirc:

.................................................................................................................................

Ninh Binh, ngay...thdng....nam 2019.
Thi truwéng tryc tiep danh gia
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CcO
THAM QUYEN ]
1. Nhan xét wu, nhwoc diém:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ninh Binh, ngay...thang....nam 2019
HIEU TRUONG

Ths. Nguyén Xuin Canh



Mau sé 03
SO LAO DPONG TB&XH TINH NINH BiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Pjc lap — Tw do — Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI NGUOI LAO PONG
: Nim 2019

Ho va tén:

Chirc danh nghé nghiép:

Pon vi cong tac:

Hang chtc danh nghé nghiép: .......ccouvvuee.... Bac: ............ Hé s luong: ............

I. TY PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
NGUOILAO DPONG: ‘ ,
1. Két qua thuc hién cong viéc hoac nhiém vu theo hgp dong lao dong da ky két:

.................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tic véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic ing xtr ciia ngudi lao dong:

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

1. TY PANH GIA, PHAN LOAI CUA NGUOI LAO PONG
1.Danh gia uu, nhuge diém:

................................................................................................

................................................................................................

(Phan loai danh gia theo 1 trong 4 mic sau;, Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)
Ninh Binh, ngay...thang....nam 2019.
Nguei lao dong tw danh gia
(Ky tén, ghi ré ho tén)

IIL. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY NGUOI LAO DONG
1. Y kién ciia tip thé don vi noi nguoi lao dong cong tic:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



2. Nhan xét ciia lanh dao truc tiep quan ly ngudi lao dong:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ninh Binh, ngay...thang....nam 2019.
Thi trwéng truc tiep danh gia
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI NGUOI LAO PONG CUA CAP
CO THAM QUYEN
1. Nhan xét wu, nhwoc diem:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Ninh Binh, ngay...thang....nam 2019
HIEU TRUONG

Ths. Nguyén Xuin Canh
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Miu sé 06
SO LAO PONG TB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Déc lip — Tw do — Hanh phic

Ninh Binh, ngay thdng nam 2019

BAO CAO THANH TiCH
THE THEIL BEINEEY ... i i v 50 RS A

I. SO LUQC LY LICH
-Ho vatén: ....... DR TP PP PSP OP PP PPPPPPPN

5 (VU YIRSt .57 592054, S A B SR SR & A A0 SS9 SIS AR B

~ THU QUAIE .o smvrummorsrsnsenmsensons ssrs pressgnpevemsoms covsssomonnoemmmamms sptnssiios 568 5585 daks

- Pon vi cong tac: Truong trung cép Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh
Binh.

— CHTTEC: I IDRIIOT 1o urs sumcen smummmssmas smazss saps smpswmmsme sxes snsmss wmman wammne o 5583 44865 585565

= Chirc VU Chillh QUYBN: ..ottt

= Trinh 46 churyEn Mion, HENIEH W« smmsmms o s s s s ssmia o s s tas s

I1. NHUNG THANH TiCH DA PAT DUQC
1. Quyén han, nhiém vu dwoge giao hoac dam nhan: ...

........................................................................................................................

........................................................................................................................

III. NHUNG HINH THUC PA PUGCKHEN THUONG

1. Danh hi€u thi dua:

Danh hiéu thi | S, ngdy, thang nim cta quyét dinh cong nhén danh
dua hiéu thi dua; Co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thuong:
Hinh thire khen | S0, ngay, thang nam cua quyét dinh khen thuong;
thudng Co quan ban hanh quyét dinh

Nam

Thi trwéng don vi xac nhan Nguwoi viet bao cao

Xac nhan cia S¢ Lao dgng Thwong binh va Xa hgi tinh Ninh Binh
(ky, dong ddu)



Maiusé 07
SO LAO DONG TB&XH TiINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KT-KT VA DU LICH Pjc lip — Tw do — Hanh phiic

Ninh Binh, ngay thdng ndam 2019

BAO CAO THANH TiCH
D@ NI tANG: ...coooeoeeeeee e

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pgc diém tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, ...

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién:

- Nhimng dac diém chinh cta don vi:

Tén tit co ciu td chic: phong, khoa; tong sé can bo, vién chic, nhan vién,
chit luong doi ngd vién chuce, nhén vién (trinh d§ chuyén mén, nghiép vu...); t6
chirc dang, doan thé; nhimg thuén loi, khé khin trong thuc hién nhiém vu.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bdo céo thanh tich dat dugc trong ndam: Cén cr chirc nang, nhiém vu dugc
DIAOS o

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhén dat duge thanh tich; cdc phong trio thi
dua d4 duoc 4p dung trong thuc tién san xut, cong tac: .....

3. Viée thyc hién chu truong, chinh sich cuia Dang, phap luat cua Nha nudc,
cham lo doi séng can bg, vién chirc, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién: .....

4. Hoat dong ctia t chirc dang, doan thé (néu co): .....

III. CAC HINH THUC PA PUQCKHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh higu thi | S6, ngdy, thang nam ctia quyét dinh cong nhén danh
dua hiéu thi dua; Co quan ban hanh quyét dinh

Nam

2. Hinh thirc khen thwéng: i
Hinh thirc khen | S0, ngdy, thing nim cua quyét dinh khen thudng;

Pl thudng Co quan ban hanh quyét dinh
Xdc nhén ciia Trudong Trung cip T.M PHONG, KHOA....
Kinh té - K§ thuit va Du lich tinh TRUONG PHONG, KHOA
Ninh Binh

X4c nhén cia Sé Lao dong Thwong binh va X hgi tinh Ninh Binh
(ky, dong ddu)



