SO LAO PONG-TB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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86: zXEJ /Qb-TCKTKTDL Ninh Binh, ngay AU thang M ném 2021
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Noi quy bdo v¢ bi mit nha nwéc
cia Truong Trung cip Kinh té Ky thuit va Du lich tinh Ninh Binh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP KINH TE - K¥ THUAT VA DU LICH

Can cwr Ludt Ludt Bao vé bi mat nha nuée ngay 15/11/2018;

Can cie Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé didu clia Ludt bao vé bi mat nha nuée;

Cdn cit Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an vé ban
hénh biéu mau trong cong tdc bao vé bi mdt nha nuéce;

Can cik Quyét dinh s6 1451/0D-TTg ngdy 24/9/2020 ciia Thii tudng Chinh phi
ban hanh Danh muc bi mdt nha nuée thuée linh vuc lao dong xd hoi;

Can cit Quyét dinh s6 23/2021/0P-UBND ngay 25/6/2021cia UBND tink
Ninh Binh ban hanh Quy ché béo vé bi mdt nha nudc trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh s6 340/0P-LPTBXH ngay 08/9/2021 cia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi tinh Ninh Binh ban hanh Ni quy bado vé bi mdt nha nuée cua
So Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Ninh Binh;

Theo dé nghi cia T ruong phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Néi quy bao vé bi mat nha nuéc
cua trudng Trung cdp Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng phong T4 chirc - Hanh chinh, Truéng cic don vi, cic t chirc,
cd nhan c6 lién quan chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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SO LAO PONG TB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
KINH TE - KY THUAT VA DU LICH

Ninh Binh, ngay thdng ndam 2021

NOI QUY
BAO VE BI MAT NHA NUGC
Cia Trwong Trung cap Kinh té K§ thuit va Du lich tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so w/QD TCKTKTDL ngay 1 thang #indm 2021
cua Truong Trung cdp Kinh té - K thudt va Du lich tinh Ninh Binh)

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. No6i quy quy dinh viéc quan ly, st dung tai liéu, vit mang bi mat nha nudc
(BMNN) chua cong khai, néu bi 16, bi mét c6 thé gdy nguy hai dén loi ich ctia nha
nudce thude pham vi nha truong quan ly.

2. Néi quy nay duge 4p dung dbi vdi cac don vi, td chire, doan thé thudc Truong
(goi chung 1a cac don vi) va vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai Trudng Trung cép
Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh (goi tat 1a truong)

Pi¢u 2: Bi mit nha nuée thudc nha truedmg quan ly va bao vé

1. Nhiing tin thudc danh muyc bi mat nha nudc véi cac dd mat, tuyét mat, t6i mat
dd dugc Thu tuéng Chinh phu, BS trudng Bo Cong an, Bo truéng Bd Lao dong K
Thuong binh va X& hoi quyét dinh va c¢6 hiéu luc thi hanh.

2. Nhimg théng tin, s6 liéu, tai liéu, vat (goi tit 1a tai lidu, vat) mang tin di duoc
in dinh va d6ng ddu cic d6 mat tir noi khic giri dén trudng va tir trudng giri dén céc
don vi.

3. Nhitng thong tin khac néu bj tiét 16 s& gdy nguy hai cho Nha nuéc do don Vi
thudc truong xac dinh, dé xuét.

Piéu 3: Xdc dinh, d¢ xuit bi mat nha nwéc va do mat cia bi mat nha nwaéc.

1. X4c dinh bi mat nha nudc va dd mat cia bi mit nha nudc

a. Don vi/c4 nhan soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mit nha nudc
phai dé xudt Hiéu trudng xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cua bi mat nha nuéce, noi
nhan, ) lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugce phép sao, chup tai liéu,

vat chira bi mat nha nudc tai T trinh, Phiéu trinh duyét ky van ban hodc vin ban xac
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dinh d6 mat cta vat, dia diém, 161 noi, hoat dong chira bi méat nha nudc va cé trach
nhiém bao vé ndi dung bi mat nha nudce trong qua trinh soan thao, tao ra.

b. Tai liéu bi mat nha nuéc phai thé hién noi nhan, sé luong ban phat hanh, tén
nguoi soan thao, duoc phép hoac khong duge phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu.

c. Truong hop vén ban dién tir, don vi/ca nhan soan thdo phai tao d4u chi d6 mat
trén ban ban sau khi dugc nguoi cé thadm quyén xac dinh bi méat nha nudc va do mat
ctia bi mat nha nudc; van ban dién t khi in ra dé phat hanh phai dong ddu d6 mat
theo quy dinh.

2. Dé xuét bi mat nha nuéc va dd mat cia bi mat nha nuée

a. Pon vi/ca nhan tiép nhan thong tin thudéc danh muc bi méat nha nudc, nhung
chua duge x4c dinh 1a bi mat nha nuéc phai bdo cdo Hiéu trudng va chuyén dén don
vi c6 chtrc nang xu ly.

b. Pon vi/ca nhan dugc giao xir Iy phai ¢é vin ban dé xuit Hiéu trudng x4c dinh
bi mat nha nudc, d6 mat ctia bi mét nha nudc, noi nhan, sb lugng phat hanh, duoc
phép hodc khong dugc phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nude.

c. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qué trinh tiép nhéan va xt ly.

3. MAu dAu chi d6 mat, mau vin ban xac dinh do mat cla bi mat nha nudc theo
quy dinh ctia B6 Coéng an.

a. DAu chi do mat do phong T chtic - Hanh chinh (b0 phan vén thu) quan ly. B6
phén van thu va ca nhan dugc giao viéc xu ly, sao, chup tai liéu mét c6 trach nhiém
dong du cac d6 mat.

b. Cac don vi c6 thong tin, tai liéu mat quan ly, theo d&i viéc chuyén phat, thu
hoi theo quy dinh bao vé bi mat nha nuéc.

Piéu 4: Bio vé bi mat nha nuéc

1. Giao, nhén tai li€u, vat mang bi mat nha nudc

a. Viéc giao tai li€u, vat mang bi méit nha nudc phai dugc quan ly béng “sd
chuyén giao bi mat nha nuéc”.

b. Khi nhéin tai liéu, vdt mang bi mit nha nudc, nguoi nhén phai dang ky vao
“Sé dang ky bi mat nha nudc dén” do don vi quan ly.

c. Trudng hop tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc ma phong bi co ddu “Chi

ngudi ¢é tén méi dugce béc bi”, nguoi nhan vao so theo ky hi¢u ngoai bi, khéng duge
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mé bi va phai chuyén ngay dén nguoi 6 tén trén phong bi. Néu ngudi co tén trén
phong bi ving va trén phong bi ¢ thém diu “Hoa td¢” thi chuyén dén lanh dao don
vi, t6 chirc hodc ngudi duoc lanh dao don vi, td chic ty quyén giai quyét.

d. Truong hop phat hién tai liu, vat mang bi mat nha nudc gui dén c6 diu hiéu
bée, mé bi hodc bi trdo dbi, mat, hu hong thi ngudi nhan phai bdo cdo ngay Hiéu
trudng dé cé bién phap xir ly. |

e. Nguoi glri va nguoi nhan tai lidu, vat mang bi mat nha nudc phai déi chiéu vé
) luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai li€u, vat chira bi mét nha nudce. Truong
hop phét hién thiéu s6 lugng, sai sot trong déng bi, déng géi thi noi nhan yéu cau noi
giri b sung, xir Iy trude khi vao sb theo dbi va ky nhén.

f. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc c¢6 déng dau “tai liéu thu hodi”,
don vi hodc c& nhan da nhén tai liu, vat chira bi mat nha nudc phai gl lai dung thoi
han ghi trén van ban.

g. Vige chuyén, nhan véan ban dién tr ¢6 néi dung bi mat nha nudc trén mang
internet, mang may tinh va mang vién thong duoc thuc hién theo quy dinh phép luét.

h. Trudng hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dang ky béng co sO dit liéu
quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va déng sé dé
quan ly. My tinh ding dé dang ky tai lidu, vt chira bi m4t nha nudc khong duge néi
mang internet, mang m4y tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy
dinh phép luét vé co yéu.

i. Quy dinh méu s ding ky bi mat nha nudc dén, mau sb dang ky bi mét nha
nuée di va mau s6 chuyén giao bi mat nha nudc theo quy dinh ctia B4 Cong an.

j. Noi gtri va noi nhén phai t chirc kiém tra, ddi chiéu thudng xuyén nhim phat
hién nhiing sai s6t, mat mét dé xu Iy kip thoi.

2. Vén chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

a. Van chuyén tai liéu mat phai c6 phuong tién bio dam (hom sat, cip c6 khoa
chéc chén), khong budc sau xe dap, mo to.

b. Nguoi lam cong tac giao thong, van chuyén, giao, nhan tai liéu mét phai thuc
hién theo nguyén tic giri kin, niém phong, khong dugc giao cho ngudi khéng cé trach
nhiém gitt hd. Truong hop ddc biét phai cd luc lwgng bao vé. Néu van chuyén theo

duodng buu dién phai thuc hién thoe quy dinh riéng cua nganh Buu chinh vién thong.



3. Mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi not luu gitt

Thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 5. Mang tai liéu, vat chira bi mit nha nudc ra
khoi noi luu gitt cua Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phll
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luit bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 5: Thong k&, liru giit, bio quan tai liéu, vt chira bi mit nha nwée

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc khi tiép nhan, phat hanh phai duge thong
ké theo trinh tu thoi gian va do mat.

2. Bi mit nha nudc chira trong thiét bi c6 tinh ning luu git, sao, chup, phai dugc
b4o vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chtra bi mit nha nude phai duge luu gift, bdo quan & noi an toan
va c6 phuong an bao vé.

Piéu 6: Phan cong va trach nhiém thuc hién

1. Tha trudéng cac don vi phu trach céc linh vuc c6 thong tin bi méat duoc xac
dinh trong pham vi danh sach bi mat nha nudc tai Diéu 2 chiju trach nhiém trudc nha
truong vé bao vé& bi mat nha nudc theo ndi dung tai Diéu 4.

2. Tha trudng don vi phu trach céc linh vuc c6 thong tin bi mat nha nudce theo
tiéu chuin quy dinh, thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi nguoi dugc phan
cong quan ly hodc thuc hién cong tdc bao vé bi mat nha nude thoi viéc, chuyén cong
tac, nghi huu hodc vi ly do khéac khong dugc phén cong tryc tiép quan ly bi mat nha
nudc theo quy dinh tai khoan 4 diéu 25 Luét Bao vé bi mat nha nude.

Pidu 7: Ché @6 bao cdo vé cong tac bio vé bi mit nha nuwée

1. Bo cdo dot xuét: khi cé yéu cdu cla cp trén, truéng cic don vi phu trach céc
linh vuc thong tin bi mat nha nudc trong nha trudng co trach nhiém thuc hién bao céo
kip thoi khi c6 vu viéc dot xuét xay ra. Trong bdo cdo can néu rd nguyén nhan, cic
bién phap d3 tién hanh xtr 1y, két qua va ¥ kién @& xuét.

2. Béo céo dinh ky: La bao cdo toan dién vé cong tac bao vé& bi mét nha nudc
hang nim hodc 05 ndm cta nha truong. Bao cao can ngin gon, chinh xé4c, phan 4nh
déy du tinh hinh cong tac bao vé bi mat nha nudc trong nam hodc 05 nam.

3. B4o c4o S& Lao dong Thuong binh va X4 hdi tinh Ninh Binh: Nha truong 1ap
bao céo giri vé S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi tinh Ninh Binh trudc ngay 20

thang 12 hang nam.



Piéu 8: Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Trong cOng tac bao vé bi mét nha nudc, don vi hodc cd nhin c6 mot trong céc
thanh tich sau s& duge khen thudng theo ché d6 chung ctia nha nuéc:

a. Hoan thanh xuét séc viéc thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo
chuc trach dugce giao.

b. Gdp kho khin khong s¢ nguy hiém bao vé dugc bi mat nha nudc.

c. Tim duoc tai liéu, vat mang bi mat nha nudc bi mat; ngan chin hoic han ché
dugc hdu qua do viéc lam 19, lam mét, chiém doat, mua bén, ti€u hdy trai phép tai
liéu, vat mang bi mat nha nude do ngudi khac giy ra.

d. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu nhép, 1am 19, lam mAt, chiém doat, mua
ban, ti€u huy trai phép bi mat nha nudc.

2. Truong hop phat hién vi pham trong hoat déng bao vé bi mit nha nudc thi ca
nhan truc tiép quan 1y bi mat nha nudc phai c6 bién phap x1r ly, bao cao thi trudng
don vi giai quyét, thong bao cho don vi, td chirc xac dinh bi mat nha nudc bidt dé c6
bién phép khic phuc.

Tuy theo mirc d6 vi pham, Hoi dong nha trudng s& xem xét va xir ly theo quy
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dinh cua nha nudec.
Piéu 9: Hiéu lwe thi hanh
1. Néi quy nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khian, vudng méc, cdc don vi, c4 nhan
kip thoi bdo cdo bang vin ban giri phong T chirc - Hanh chinh dé tdng hop, bao cdo
Hiéu trudng xem xét, diéu chinh cho phu hop./.

G BN V4 b3
S 3
2/ TRUNG CAP

lw (KINH TE-KY THUAT
Z\ VADULICH/
NH NINH B

o
v,

Nguyén Xuin Canh



