SO LDTB&XH TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP KINH TE Péc 1ap — Tw do — Hanh phc
KY THUAT VA DU LICH

S6: 23/TB-KTKTDL Ninh Binh, ngay 11thang 01 ndam 2022

THONG BAO

Vé vigc phan cong nhi¢gm vu ciia Higu trueéng va cac phd Higu truong
truong Trung cap Kinh tée-Ky thudt va Du lich tinh Ninh Binh

Cin ctr Quyét dinh s6 297/QD-UBND, ngay 04 thang 3 nim 2019 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc sap nhap Truong Trung cdp Kinh té - Ky thuat va
Tai chtc tinh Ninh Binh, trudng Trung cap day nghé huyén Nho Quan thanh trudng
Trung cap Kinh té - K thuat va Du lich tinh Ninh Binh truc thuoc Sé Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 350/QD-LDTBXH, ngay 27 thang 8 nam 2019 cua
Giam dbc So Lao dong Thuong binh va X& hoi tinh Ninh Binh vé viéc hanh quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han, co cau td chirc va bién ché caa truong Trung
cap Kinh té - Ky thuat va Du lich tinh Ninh Binh;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap;

Can cir két qua phién hop l&nh dao trudng ngay 7/01/2022.

Truong Trung cap Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh théng bao
phan céng nhiém vu cua Hiéu truong va Pho hiéu truong vai cac ndi dung sau:

I. NGUYEN TAC PHAN CONG NHIEM VU, CHE PO LAM VIEC

1. Nguyén tic

Phan cong nhiém vy, phu trach cac linh vuc cong tac, cac don vi truc thude
trong Ban Giam hiéu theo nguyén tic sau:

1. Pam bao thuc hién day du chirc ning, nhiém vu cia Truong theo quy dinh
tai Quy ché to chuc va hoat dong caa nha trudng.

2. Bam bao nguyén tac tap trung dan chi; ché do thi truong; chuyén mén hoa
theo timg linh virc cOng tac, tao diéu kién dé tirng thanh vién Ban Giam hiéu nam rd
va diéu hanh hiéu qua cac mit cong tac, cac linh vuc va céc bo phan dugc phan cong
phu trach.

3. Pam bao tinh hop ly, hiéu luc, hiéu qua va thuan loi trong diéu hanh, giai
quyét cong viéc.

4. Bam bao tinh 6n dinh, ké thira va c6 sy diéu chinh timg budc cho phi hop
véi diéu kién, tinh hinh thyc té cia nha truong.



5. Viéc phan cong cong tac gitra Hiéu truong va cac Pho hiéu truong co thé
thay doi tdy theo y&u cau nhiém vu.

2. Ché a9 lam viéc ciaa Ban Giam hiéu

1. Hiéu truong 1a nguoi dai dién phap luat caa nha truong: truc tiép quan Iy
va diéu hanh cac hoat dong cua nha trudng theo dung chu truong cua Dang, phap
luat cia Nha nuée, Diéu Ié trudng trung cip, cac quy dinh cia S& Lao dong Thuong
binh va Xa hoi, UBND tinh va cac qui dinh ndi b cta nha truong. Hiéu truong la
ngudi chiu trach nhiém toan dién trudc UBND tinh, S¢ Lao dong Thuong binh va
X& hoi vé moi hoat dong caa nha trudng.

2. Hiéu truong phan céng cho cac Phd Hiéu truong chi dao xir ly cac cong
viéc thuong xuyén trong linh vuc dugc Hiéu trudang giao.

3. Khi Hiéu trudng di vang hoic khong cé diéu kién truc tiép giai quyét cong
viéc, chu tri cudc hop, xét thay can thiét Hiéu truong sé ay quyén cho 01 Phé Hiéu
truong thay mat Hiéu truong giai quyét va diéu hanh cac cudc hop cia nha truong.
Ph6 Hiéu truong dugc uy quyen c6 nhiém vu béo céo lai Hiéu truong sau khi thuc
hién nhiém vu.

4. Cac Pho Hiéu truong 1a nguoi gidp Hiéu truong lanh dao cong tac chung
cua Truong; truc tiép giai quyét céng viéc thudc linh vuc cong tac duoc phan cong;
thuc hién ché d6 béo céo va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng, trude phap luat vé
linh vuc do.

5. Trong trudng hop cdng viéc vuot quéa tham quyén, hoic phat sinh cac van
dé phuc tap, nhay cam; hoic can thé hién quan diém cua Hiéu truong, thi cac Pho
Hiéu truang phai xin y kién chi dao cua Hiéu truong trude khi quyét dinh.

6. Cac Pho Hiéu truéng co trach nhiém chi dao, huéng dan va dén déc cac
don vi dugc phan cong phu trach hoan thanh nhiém vu dugc giao, chiu trach nhiém
vé linh vuc phu tréch; ky céc van ban thugc tham quyén. Moi cong viéc déu phai
thuong xuyén bao céo Hiéu truang xem xét, quyét dinh trudc khi trién khai thuc
hién.

7. Quan hé giira cac Pho Hiéu truang 1a quan hé phéi hop. Khi thuc hién nhiém
vy, néu cong viéc co lién quan dén linh vuc do Phé Hiéu truong khac phu trach thi
Phé Hiéu truong chu tri, cha dong ban bac, phéi hop giai quyét. Néu giira cac Pho
Hiéu truang c6 y kién khac nhau, thi Phé Hiéu trudng chu tri bdo cdo Hiéu truong
cho y kién giai quyét. Khi Pho hiéu truéng phu trach linh vuc di vang, Hiéu trudng
sé truc tiép hoac cir Pho Hiéu truong khac thay thé giai quyét.



8. Trong trudng hop can thiét hoic vi tinh chat quan trong, kip thoi caa cong
viéc, Hiéu trudng truc tiép chi dao xir Iy cong viéc thude tham quyén caa Phé hiéu
truong phu trach. Cap truang hoac ngudi phu trach phong, khoa cé trach nhiém bao
c4o lai cho Phé hiéu truéng phu trach biét.

9. Ban Giam hiéu hdi y cong viéc vao thir Sau hang tuan. Trudng hop can
thiét, Hiéu truong co thé triéu tap hop bat thuong.

I1. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Pong chi Nguyén Xuan Canh - Hiéu truéng

- L&nh dao chi dao va quan ly, diéu hanh toan bd cac mat hoat dong cua nha
truong theo quy dinh phan cip vé quan ly can bo va ché do tha truong. Chiu trach
nhiém trugc phap luat, trugc UBND tinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé
cac hoat dong cua truong. Chi dao va chiu trach nhiém vé viéc td chirc trién khai va
bao cao két qua thuc hién cac nghi quyét caa Hoi dong truong theo tham quyén duoc
giao.

- Truc tiép phu trach céc linh vuyc:

+ Xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién truong;

+ Cong tac to chirc can bd; co so vat chat;

+ Cdng t4c tai chinh - ké hoach;

+ Cong tac thi dua khen thuong, ky luat dbi vai can bo, vién chic, ngudi lao
dong;

+ Cong tac thanh tra, kiém tra;

+ CoOng tac gido duc tu tuong, bao vé chinh tri noi bo;

+ Cong tac ddi ngoai va hop tac quéc té;

+ Cong tac phong, chong tham nhiing;

- Truc tiép béo co, tham muu véi 13nh dao So, 1dnh dao UBND tinh. Thuong
xuyén gitr moi lién hé véi cac co quan trong tinh.

- La chu tai khoan cua trrong.

- Tham gia giai quyét cac cong viéc thudc trach nhiém caa Phé hiéu truong
khi duoc dé nghi hoic can thiét.

- Ky bang tét nghiép, bang két qua hoc tap, quyét dinh cng tac xét két qua rén
luyén, xét hoc tiép, tam ngirng tién do, budc thdi hoc ddi vai hoc sinh; xét duyét dau
vao, bao luu két qua, chuyén truong, mién mon... theo quy ché dao tao; cac van ban,
to trinh, béo c&o gui co quan cap trén, ban hanh cac quyét dinh cua truong.

- Giai quyét cong viéc méi phat sinh.

- Tham gia giang day theo quy dinh.



- Phu trach cac don vi: Phong T6 chac-Hanh chinh.

- Sinh hoat co quan tai Phong T6 chtic-Hanh chinh.

- Sinh hoat Dang: tai chi bo phong T6 chie- hanh chinh.

2. Pong chi Pham Thi Thu Hién- Ph6 Hiéu truwéng

Gilp viéc cho Hiéu trudng, chiu trach nhiém trudce Hiéu trudng trong viéc to
chuc, quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu duoc Hiéu truedng phan cong.

- Phu trach céc linh vuc:

+ Cong tac tuyén sinh;

+ Cong tac quan ly dao tao;

+ Cong tac hoc sinh, sinh vién;

+ Cong tac khao thi va dam bao chat lugng;

+ Cdng tac quan hé doanh nghiép, gidi thiéu viéc lam cho hoc sinh, sinh vién;

+ Cong tac nghién cau khoa hoc;

+ Cong tac boi dudng, dio tao cho can bo, giao vién;

+ Cong tac An ninh, quc phong, dan quan ty ve;

+ Cong tac y té, vé sinh moi truong, phong chéng thién tai;

+ Cong théng tin dién ti.

+ Tham gia cac hoi dong tu van, cac ban gilp viéc va ky, duyét cac hd so
chuy&n mon thugc linh vuc cong tac phu trach.

- Tryc tiép phu trach cac don vi: Phong Pao tao, khoa Co ban, khoa Cong
nghiép va Du lich, khoa Néng 1am, khoa Kinh té.

- Tham gia giang day theo quy dinh.

- Sinh hoat co quan tai phong Pao tao.

- Sinh hoat Pang tai Chi bo phong Pao tao va Boi dudng thuong xuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Hiéu truéng phan cong.

I11. TO CHUC THUC HIEN

Théng bao nay c6 hiéu luc ké thir ngay 10/01/2022 va thay thé cho céc thong
bao trudc day cua Truong Trung cap Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh.

Truong Trung cap Kinh té - K§ thuat va Du lich tinh Ninh Binh tran trong
théng bao t6i cac don vi, c& nhan cd lién quan biét dé thuan tién lién hé cong tac./.

Noi nhan: H |EU TRI;F@)‘N@ Kinh té - K§ thudt va Du
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- Ban Giam hiéu;

- Céc phong, khoa truc thudc;|(dé thyc hién)
- Website truong;

-Luu VT,HC.

Rl !yén Xuan Canh
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