PANG BO TINH NINH BINH PANG CONG SAN VIET NAM
THANH UY HOA LU
#*

Hoa Lu, ngay 24 théng 01 ndm 2025
s6 M -cv/TU

V/v huong dan trzen khai thyc hién cdc
cong viée chu yéu dé té chirc Pai hgi Dang bo
thanh phé, Pai hoi diém, thi diém phiong
Ninh Khdnh va dai héi doi véi dang b,
chi bé co s6, nhiém ky 2025-2030

Kinh giri:  Céc Déang bd, chi bd co s¢ truc thude Dang bg thanh phé

Cén cu Cong van s6 2454-CV/BTCTU, ngay 21/ 10/2024 cua Ban Té chirc
Tinh vy vé viée huorng dan trién khai thuc hién cac cong viéc chu yeu dé t6 chirc
dai hoi diém, thi diém va dai hoi ddi véi dang bo clp co sé, dang bd cap huyén va
tuong duong, nhiém ky 2025-2030; Ké hoach so 04-KH/TU, ngay 22/01/2025 cta
Ban Chép hanh Dang b thanh phé; Huéng dan so 01-HD/TU, ngay 22/01/2025 cua
Ban Thuorng vu Thanh ty vé dai hoi déng céc céap tién téi Dai hoi dai biéu Pang b
thanh phd, nhiém ky 2025-2030.

Ban Thudng vu Thanh uy hudng dan trién khai thuc hién cac cong viée chu
yéu @& t6 chic Dai hoi Pang b thanh pho Dai hoi diém, thi diém phudng Ninh
Khanh va dai hoi dbi véi dang b, chi bd co s&, nhiém ky 2025-2030 (c6 huong
dan kém theo).

Ban Thudng vu Thanh ity d& nghi cac dang b9, chi by co so truc thude Dang
b5 thanh phé can ctr K€ hoach cua Ban Chdp hanh Bang b6 thanh phd, Huorng dan
ctia Ban Thuorng vu Thanh Uy vé dai hoi dang cac cép tién téi Dai hoi dai biéu Pang
bo thanh phé, nhiém ky 2025-2030 va huo'ng din nay d8 cu thé hoa chi dao, huéng
dan trlen khal cong tac chuan b1 va t0 chuc dai ho1 dang bd, chi bo cho phu hop,

Noi nhén:

- BTC Tinh uy (dé b/c),

- BTV Thanh uy,

- Nhu kinh g,

- Luu BTC, VP Thanh uy.

Nguyén Vin Cudng




HUGNG DAN
Trién khai thue hién cic cong viéc chii yéu

dé t6 chire Pai hoi dai biéu Diing by phuong Ninh Khanh - don vi dai hji diém clp co'sé,
dong thoi thue hién thi diém bau bi thur dang iy tai dai hdi, nhi¢m ky 2025-2030

(Kem theo Cong viin s6 - CV/TU, ngay /01/2025
ctia Ban Thuong vu Thanh uy)

Thei gian
thue hién

Noi dung cong viéc chii yéu

Thang
01/2025

1. Hoan chinh @ 4n va hd so nhan sy dai hoi dang bo, gtri vé& Ban T chirc
Thanh uy theo quy dinh; dang ky lich duyét vin kién, nhan su va thoi gian
t6 chirc dai hoi dang bo.

2. Ban Thuong vu Dang ty bao cdo Ban Thudng vu Thanh ty duyét: Van kién
dai hoi va dé 4n nhan su dai hoi dang bg, nhiém ky 2025-2030.

3. Chuén bi c4c dé 4n nhan su cu thé dé trinh dai hoi, gom:

- D& 4n nhén sy ban chap hanh.

- Dé 4n nhan sy ban thudng vu.

- Dé 4n nhan su bi thu.

- Pé 4n nhan su phé bi thu.

- D& 4n nhan sy UBKT, chii nhiém, phé chi nhiém UBKT.

- D& én nhan sy doan dai biéu dang bo du dai hoi dang b6 cp trén truc tip.
- Dy kién nhén sy doan chi tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu
cua dai hoi.

- Du kién nhén su ban kidm phiéu cua dai hoi.

4. Dy théo céc vin ban phuc vu dai hoi dang bo gbm:

- Chuong trinh dai héi.
- Chuong trinh hdi nghi BCH dang b 13n thir nhét.
- Noi quy dai hoi.

- Quy ché 1am viéc cta dai hoi.

- Huéng dan mot s6 ndi dung thuc hién Quy ché bu cir trong Déng.

- Kich ban diéu hanh ctia doan chi tich dai hoi.

- Kich ban diéu hanh héi nghi BCH déng b 14n thir nhét.

- B4o cdo thim tra tu cach dai biéu

- Danh séch dai biéu; chia td dai biéu.

- Bai phat biéu khai mac, bé mac dai hoi; c4c bai phét biéu dép tir, cam on.




Thai gian
thue hién

Noi dung cong viéc chii yéu

- N6i dung diéu hanh ctia truéng ban kidm phiéu.

- Cac loai don tng cir, phiéu dé cu, phiéu xin y kién tai dai hoi.

- Tong hop két qua tmg ctr, d& cir (tai t dai bidu).

- Céc loai phiéu bau cir.

- Céc loai bién ban kiém phiéu.

5. Phén cdng céc chi bo truc thude chudn bi ndi dung tham luén tai dai hoi
dang b6 (khodang 6 - 7 tham [udn).

6. Quyét dinh va thong béo thoi gian khai mac dai héi déang bd (trude ngay
khai mac dai héi 30 ngay lam viéc).

7. Chuan y két qua bau ctt tai dai hoi chi bo truc thude.

8. Tiép tuc chi dao, trien khai cong tac tuyén truyén trude, trong va sau dai
hdi dang cac cap, nam tinh hinh, quan tam chi dao dbi véi nhitng chi bd co
kho khin, gidi quyét don, thu khiéu nai, té co (néu co).

Truodc
ngay
15/02/2025

1. Bang uy t6 chirc thao luan gbép y vao du thao Béo cdo chinh trj trinh dai
hoi dai biéu dang b cép trén truc tiép, nhiém ky 2025-2030; dong thoi,
téng hop dur thao Béo céo gbép y dé trinh dai hoi dang bo.

2. Chi dao tiéu ban van kién téng hop ¥ kién tham gia vao cac dy thao vin
kién dai hoi dang cac cap dé hoan chinh céc bdo cdo trinh dai hoi dang bo,
gom:

- B4o céo tong hop v kién tham gia cua dai hdi céc chi bo truc thude vao du
thao Béo cdo chinh trj trinh dai hoi dang bo, nhiém ky 2025-2030.

- Béo cdo gop y cua dai hoi dang b vao du thao bdo cdo chinh trj trinh dai
hoi dai biéu dang bd cp trén truc tiép, nhiém ky 2025-2030.

- Béo cdo gop y clia dai hdi dang b vao du thao vin kién Pai hoi XIV ctia Dang.

3. Hoan chinh céc loai van ban phuc vu dai hoi dang bo (dd néu tai muc 4
trong thdang 01/2025).

4. Duy@t ndi dung tham ludn cia céc chi bd truc thudc duge phén cdng
tham ludn tai dai hdi dang bo.

5. Théng béo tridu tap dai biéu du dai hoi dang bd.
6. Chuén bj gidy moi dai biéu dy dai hoi.

7. Triéu tép va phan cong nhiém vu cho céc thanh vién tb phuc vu dai hoi.

Trudc
ngay
28/02/2025

1. Chuén bj céc diéu kién phuc vu dai hdi dang bo: Tai liéu cho dai bleu
hoi trudng; ban ghe trang tri, khanh tiét; 4m thanh, anh sang; nhac quoc ca,
quéc té ca; so d6 chd ngdi dai biéu; noi don, tiép dai biu; noi dé Xe; Cac




Thoi gian
thue hién

Noi dung cong viéc chi yéu

Trudc
ngay
28/02/2025

phong hop t6 dai biéu; cong tac hau cin; cac doan dai biéu chao mung dai
héi; bo phan y té, luc luong an ninh bao vé dai hi...

2. Tiép tuc chi dao, trlen khai céng téc tuyén truyén trudc, trong va sau dai
héi dang cac cap, nam tinh hinh, quan tam chi dao d6i véi nhitng chi bd cé
kho khan, giai quyet don, thu khiéu nai, t6 cdo (néu co).

3. Khénh thanh, gin bién céng trinh chao mung dai hdi dang bo.

4, T1ep tuc chudn bj cac didu kién phuc vu dai hoi dang bo: Tai ligu cho dai
bleu hoi truong; ban ghe trang tri, khanh tiét; am thanh, 4nh séng; nhac
qudc ca, quéc té ca; 50 d6 chd ng01 dai biéu; noi don, tiép dai bidu; noi dé
xe; cac phong hop t6 dai bidu; cong tac hau can; cdc doan dai bidu chao
mumng dai hdi; bd phan y té, luc luong an ninh bao vé dai hoi...

3. Tong kiém tra cac céng viéc chudn bi trude dai hoi.

Thang
3/2025

1. Téng duyét chuong trinh dai hoi trude khi tién hanh dai héi 2-3 ngay.
2. T6 chirc dai hdi dang b (hoan thanh trong déu thang 3/2025).
3. Rat kinh nghlem cdng tdc chuan bi va té chuc dai hoi diém va thi dlem

bau bi thur cap uy tai dai hoi; bao céo két qua dai hoi v& ban thudng vu cép
uy cap trén truc tlep

4. P& nghi ban thudng vu cép ty cép trén truc tiép chudn y két qua biu cir
(sau dai hgi 7 ngay lam viéc).

5. Tiép tuc chi dao, tr1en khai cong tac tuyén truyén trude, trong va sau dai
hoi dang cac cap, ném tinh hinh, quan tdm chi dao giai quyét don, thu khidu
nai, t6 céo (néu cb).




i HUONGDAN
Trién khai thwe hién cac cong viéc chii yeu dé to chirc
dai hdi dang bg, chi bj co' sé, nhiém ky 2025-2030

(Kém theo Céng vin s6 Y\ - CV/TU, ngay 23/01/2025 ciia Ban Thuong vu Thanh uy)

Thaoi gian
thwe hién

Noi dung cong viéc chi yéu

A.DPOI VOI PANG BOQ CO SO

Théng
01/2025

1. Thuc hién quy trinh c6ng tac nhén su dai héi dang bg, nhiém ky 2025-2030:
- Pi véi nhan sy téi cur céip lly, ban thudng vu cép ty, céc chirc danh lanh
dao cép uy, chinh quyén (doi véi x4, phuong).

- Pbi v6i nhan sy lan dau tham gia cap uy, ban thudng vu cip Uy, cic chirc
danh 1anh dao cép Uy, chinh quyén (d6i véi x4, phuong).

- Dbi v6i nhan su tai cir va lan dau tham gia UBKT, cht nhiém, ph6 cha
nhiém UBKT.

2. Tiép tuc d& nghi két luan tiéu chuan chinh tri d6i véi nhan sy dai hdi dang
b0, nhiém ky 2025-2030.

3. Ban thuong vu déang uy (dang uy d01 v6i noi khong ¢6 BTV) td chiic
liy y kién dong gop cua cac cép uy, t6 chirc dang true thugc, lanh dao
Mat trén T6 qubc, cac té chirc chinh tri - x& hoi cliing cip, cdn b chi chét
cung cip dang nghi huu (néu c6) trén dia ban vao du thao béo céo chinh
tri clia dang bd va dy thao van kién Dai hoéi XIV cua Dang.

4. Chi dao chi bd truc thudc ttf‘) chirc dai hoi diém (hoan thanh trong thing
01/2025). Sau dai hdi chi bd diém, t& chirc rit kinh nghiém chi dao céc chi bd
truc thude t6 chirc dai hoi; chudn y két qua bau cir tai dai hoi chi b tryc thude.
5. Tiép tuc chi dao, trién khai cong téc tuyén truyén truéc, trong va sau dai
hoi dang céc cip; nim tinh hinh, quan tdm chi dao d6i véi nhiing chi bg c6
khé khan, giai quyét don, thu khiéu nai, t& cdo (néu cb).

Thang
02/2025

1. Hoan chinh d& 4n va hd so nhén sy dai hoi dang b, giri vé Ban T6 chiic
Thanh uy theo quy dinh; déng ky lich duyét van kién, nhan sy va thoi gian
to chirc dai hoi dang bo.

2. Dy thao cac vin ban phuc vu dai hoi dang bd gdom:

- Chuong trinh dai hdi.
- Chuong trinh hdi nghi BCH dang bo 1an thir nhét.
- N6i quy dai hoi.

- Quy ché lam viéc cua dai hdi.




Thoi gian A x s o K
o Trige N§i dung cong viéc chi yéu
- Huéng dén mét sb ndi dung thuc hién Quy ché bau cir trong Dang.
- Kich ban diéu hanh ciia doan chi tich dai hoi.
- Kich ban diéu hanh h6i nghi BCH dang b 1an thi nhat.
- B4o c4o thim tra tu cach dai bidu (bdo céo tinh hinh dang vién ddi vé6i noi
dai hoi dang vién).
- Danh séch dai biéu; chia t6 dai biéu.
- Bai phét biéu khai mac, bé mac dai hdi; cac bai phat biéu dép tir, cam on.
- N6i dung didu hanh cta trudng ban kiém phiéu.
- Céc loai don tmg cir, phiéu d@ cir, phiéu xin y kién tai dai hoi.
- Téng hop két qua tmg ctr, dé cir (tai tb dai biéu).
- Céc loai phiéu bau ci.
- Céc loai bién ban kiém phiéu.......
3. Phan cong céc chi bd tryc thudc chudn bi ndi dung tham luén tai dai hoi
dang bo (khoadng 6 - 7 tham ludn).
4. Tiép tuc chi dao céc chi bo truc thude t chirc dai hoi.
5. Tiép tuc chi dao, trién khai cong téc tuyén truyén trudc, trong va sau dai
héi dang cac cap; nam tinh hinh, quan té.rp chi dg}o d0i véi nhitng chi bd cé
kho khan, giai quyét don, thu khiéu nai, td cdo (néu cd).
1. Ban thuong vu dang uy (dang ty d6i véi noi khQng c6 BTV) bao céo Ban
Thuong vu Thanh Uy duyét: Van kién dai hdi va dé an nhan su dai hdi dang
b6, nhiém ky 2025-2030.
2. Quyét dinh va thong bao thoi gian khai mac dai hdi dang bd (trude ngay
khai mac dai hoi 30 ngay lam viéc).
3. Chuén bi cac d& 4n nhan sy cu thé dé trinh dai hoi, gém:
’ - Dé 4n nhan su: ban chip hanh; ban thuong vy bi thur; pho bi thu; UBKT,
Théng | cha nhiér}l, pho chi nhiém UBKT; doan dai biéu dang bd du dai hdi dang bd
3/2025 | thanh phd.

- Du kién nhan su doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu céch dai biéu
cua dai hoi.

- Dy kién nhan su ban kiém phiéu cta dai hdi.

4. Hoan chinh céc loai van ban phuc vu dai héi dang bd (d@ néu tai muc 2
trong thang 02/2025).

5. Pang uy td chitc thao luan gop ¥ vao dy thao Bao céo chinh tri trinh Dai
héi dai bieu Pang bd thanh phd, nhiém ky 2025-2030; dong thdi, tong hop




Thoi gian
thue hién

Noi dung cong viéc chi yéu

du thao Béo céo gbp ¥ dé trinh dai hoi dang b.
6. Chi dao tiéu ban van kién tong hop y kién tham gia vao cac du thio van kién
dai hoi dang cac cip dé hoan chinh cac béo cdo trinh dai hdi dang bg, gom:

- Béo cdo téng hop v kién tham gia ctia dai hoi céc chi b tryc thudc vao du
thao Bdo céo chinh tri trinh dai héi dang bg, nhiém ky 2025-2030.

- Béo cdo gop y cua dai hoi dang b vao du thao B4o cdo chinh tri trinh DPai
hoi dai bieu Pang bd thanh pho, nhiém ky 2025-2030.

- Béo cao gop y cua dai hdi dang bd vao du thdo van kién Dai hoi XTIV ciia Dang.
7. Triéu tap va phan cdng nhiém vy cho cac thanh vién t6 phuc vu dai hoi.

8. Chuén bi céc diéu kién phuc vu dai hoi dang bo: Tai liéu cho dai biéu hoi
truong; ban ghe trang tri, khanh tiét; 4m thanh, anh sang; nhac quoc ca,
qudc té ca; Sy d6 chd ngdi dai biéu; noi don, tiép dai biéu; noi dé xe; cac
phong hop t6 dai biéu; cong tac hau can; cac doan dai biéu chao mimg dai
héi; bd phan y t€, luc lugng an ninh bao vé dai hoi...

9. Duyét ndi dung tham ludn cia cac chi bd truc thude duge phén cong tham
luén tai dai hdi dang bd.

10. Chi dao cac chi bg truc thude (d6i v6i dang bo co quan va doanh nghiép)

hoan thanh té chirc dai hoi (#rude 01/3/2025); chudn y két qua bau ct tai dai
héi chi bd truc thude.

11. Tiép tuc chi dao, trién khai cong tac tuyén truyén trudc, trong va sau dai
hoi dang céac cap; nam tinh hinh, quan tdm chi dao doi véi nhitng chi b co
kho khén, giai quyét don, thu khiéu nai, to cdo (néu cod).

Thang
4-5/2025

1. Khéanh thanh, gin bién cong trinh chao ming dai hdi dang bd.

2. Tiép tuc chuén bj céc diéu kién phuc vu dai hi dang bo: Tai liéu cho dai
bleu hdi truong; ban ghe trang tri, khanh tiét; am thanh, anh séng; nhac
quéc ca, qudc té ca; Sy dd chd ngdi dai biéu; noi don, tiép dai biéu; noi dé
xe; cac phong hop t6 dai biéu; coéng tac hdu can; cac doan dai biéu chao
mung dai hoi; b phéan y té, luc lurong an ninh bao vé dai hdi...

3. Thong béo triéu tap dai biéu du dai hoi dang bd.

4. Chuén bi gidy moi dai bidu dur dai hoi.

3 Téng kiém tra céc cong viéc chudn bi trudc dai hoi.

6. Tong duyét chuong trinh dai hoi truéc khi tién hanh dai hoi 2 - 3 ngay.
7. Tb chitc dai hoi dang bd (hoan thanh trude 01/6/2025).

8. Rut kinh nghiém céng tac chuén bi va té chirc dai hoi dang bd; bao céo
két qua dai héi vé ban thuong vu cap iy cap trén truc tiép.




Thei gian
thuc hién

A A -A <> A
Noi dung cong viéc chu yéu

9. D& nghi ban thudng vu cép Uy cép trén truc tiép chuén y két qua bau ctr
(sau dai hdi 7 ngay lam viéc).
10. Tiép tuc chi dao, trién khai cong téc tuyén truyén trudc, trong va sau dai

hoi dang cac cap, ném tinh hinh, quan tdm chi dao giai quyét don, thu khiéu
nai, t& c4o (néu co).

B. POI VOI CHI BQ CO SO

1. Thuc hién quy trinh cdng tac nhan sy dai hoi chi by, nhiém ky 2025-2030.

2. Tiép tuc d& nghi két luan tiéu chudn chinh trj di v6i nhan su dai héi chi
bd, nhiém ky 2025-2030.

Thang | 3, Chi uy (chi bd noi khéng c6 chi uy) t6 chirc 14y y kién déng gép cla
g
01/2025 | cac tb chirc doan thé cua don vi (néu co)....vao du thao bio cdo chinh tri
cua chi bd va du thao vén kién Dai hoi XIV cua Pang.
4, T1ep tuc chi dao, trién khai cbng tac tuyén truyen trudce, trong va sau dai
hoi; ndm tinh hinh, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo (néu co).
1. Hoan chinh d& 4n va hd so nhan sy dai hoi chi bd, gli vé Ban T6 chitc
Thanh Gy theo quy dinh; déng ky lich duyét van kién, nhén sy va thoi gian
t6 chirc dai hoi chi bg.
2. Du thao céc van ban phuc vu dai hoi chi b gf“)m:
- Chuong trinh dai hoi.
- N6i quy dai hoi.
- Quy ché 1am viéc cua dai hoi.
- Huéng dén mét s6 ndi dung thue hién Quy ché bau cir trong Dang.
Thing |- Kich ban diéu hanh ctia doan chu tich dai hoi.
022025 |- Béo cdo tinh hinh dang vién du dai hdi.

- Bai phat bidu khai mac, bé mac dai hoi; cac bai phat biéu dap tir, cam on.
- N6i dung didu hanh cua truéng ban kiém phiéu.

- Céc loai don tig cir, phiéu dé cir, phiéu xin y kién tai dai hoi.

- Téng hop két qua g cir, d& cir (tai to dai biéu).

- Céc loai phiéu bau cir.

- Céc loai bién ban kiém phiéu.

3. Phan c6ng dang vién chuén bi ndi dung tham luan tai dai hoi chi bo.




Thoi gian
thwe hién

Ngi dung cong viéc chu yeu

4. Tiép tuc chi dao, trién khai coéng tic tuyén truyén trudc, trong va sau dai
hdi; nam tinh hinh, gidi quyét don, thu khiéu nai, t6 cao (néu cd).

Théng
3/2025

1. Chi uy (chi by noi khéng co chi Uy) bdo cédo Ban Thuong vu Thanh ty
duyét: Van kién dai hoi va dé an nhan sy dai hdi chi bg, nhiém ky 2025-
2030.

2. Quyét dinh va théng béo thoi gian khai mac dai hoi chi b (rude ngay
khai mac dai héi 30 ngay lam viéc).

3. Chuan bi c4c dé 4n nhan su cu thé dé trinh dai hoi, gom:

- P& 4n nhan sy chi ay (néu cb).

- P& 4n nhan sy bi thu.

- P& 4n nhan su phé bi thu (néu c6).

- P& 4n nhén sy dai biéu dy Pai héi dai biéu Pang b thanh phé.

- Dy kién nhan sy doan chu tich, thu ky, ban thdm tra tu cach dai bidu cua
dai hoi.

- Dy kién nhan sur t6 kiém phiéu cta dai hoi.

4. Hoan chinh céc loai vin ban phuc vu dai hoi chi by (@@ néu tai muc 2
trong thang 02/2025).

5. Chi ty (chi bo dbi véi noi khong c6 chi uy) t chuc thao ludn gop y vao
du thao Béo cao chinh tri trinh Dai hdi dai biéu Dang b¢ thanh phd, nhiém
ky 2025-2030, tong hop du thao Bio cdo gop ¥ dé trinh dai hoi chi bo.

6. Tong hop y kién tham gia vao cac dy théo van kién dai hoi dang cac cap dé
hoan chinh cac bao céo trinh dai hdi chi bg, gom

- Bao cao gop y cua dai hoi chi by vao dy thdo Bdo cdo chinh tri trinh Dai
hoi dai bieu Pang bd thanh pho, nhiém ky 2025-2030.

- Bdo cdo gép y cua dai héi chi bd vao du thao vén kién Pai hi XIV ctia Pang.

7. Phan céng nhiém vu cho cac thanh vién phuc vu dai hoi.

8. Chudn bi cac diéu kién phuc vu /dai hoi chi bo: Tai liéu dai bléu hoi
truong; ban ghe trang tri, khanh tiét; am thanh, 4nh séng; nhac qudc ca,
qudc té ca; so d6 chd ngdi; noi don, tiép dai bidu; noi dé xe; cong tac hau
can..

9. Duyét néi dung tham ludn cua cac dang vién dugc phan cong tham ludn
tai dai hoi chi bd.

10. Tlep tuc chi dao, trién khai cdng tac tuyén truyen trudce, trong va sau dai
hoi; nam tinh hinh, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 céo (néu co).




Thoi gian
thuc hién

Noi dung cong viéc chii yeu

Thang
4-5/2025

2. Tiép tuc chuan bi cac diéu kién phuc vu dai héi chi b: Tai liéu dai biéu
hoi truong; ban ghe trang tri, khanh t1et am thanh, 4nh sang; nhac qudc ca,
quoc té ca; so d6 chd ngdi; noi d6n, tiép dai bidu; noi dé xe; cong tac hau
cén;.

3. Théng bao triéu tdp dang vién dyu dai hoi chi bd.

4. Chuén bj gidy moi dai biéu du dai héi.

5. Téng kiém tra cac cdng viéc chuén bi trudc dai hoi.

6. Tong duyét chuong trinh dai hdi trudc khi tién hanh dai hoi 2 - 3 ngay.

7. Tb chirc dai hoi chi bd (hoan thanh trude 01/6/2025).

8. Rit kinh nghiém céng tac chuén bj va t6 chirc dai hoi chi bd; béo céo két
qua dai hoi vé Ban Thuong vu Thanh uy.

9. P& nghi Ban Thuong vu Thanh ty chuin y két qua bau cir (sau dai héi 7
ngay lam viéc).

10. T1ep tuc chi dao, trién khai cong tac tuyén truyen trudc, trong va sau dai
hoi; nam tinh hinh, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo (néu co).




) HUONG DAN ,
Trien khai thwe hién cac cong viéc chii yeu

dé t6 chirc Pai hoi Pai biéu Pang b thanh phd, nhiém ky 2025-2030

(Kém theo Céng vin sé - CV/TU, ngay  /01/2025
cua Ban Thuong vu Thanh uy)

Thoi gian
thuc hién

No§i dung cong viéc chii yeu

Théng
01/2025

B Tiép tuc xay glL_rng du thao vén kién dai hoi dfi.ng bd (Béo cao chinh tri;
bao céo kiém diém cuia ban chap hanh; nghi quyét dai hoi).

2. Chi dao céc dang b9, chi bg co s& hoan thanh quy trinh céng tac nhén su
dai hoi, nhiém ky 2025-2030.

3. Chi dao céc dang bg, chi ’b(_") co s& xdy dung dg thao chuong trinh, kich
ban dai hoi, ndi quy, quy ché dai hdi, cdc mau phiéu, mau biéu...

4. Tiép tuc chi dao, triép khaj ké hoach cong tac tuyén truyén trgéc, trong va
sau dai hdi dang cac cap; nam tinh hinh, quan tdm chi dao doi v6i nhing

dang b9, chi bo co s¢ c6 kho khan, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
(néu co).

Thang
02/2025

1. Chi dao tiéu ban nhan sy tham muu xdy dung dé an nhan su dai hoi
dang bd nhiém ky 2025-2030, trinh ban thudng vu cap Uy va ban chap
hanh dang bo.

2. Tiép tuc tham dinh, két luan tiéu chuan chinh tri va dé nghi két lusn tiéu
chuan chinh tri doi véi nhéan sy du kién tham gia cap ty, UBKT cép uy
nhiém ky 2025-2030.

3. Hoan chinh du thao Bdéo cédo chinh tri cia dang bd, gui cac dang bd, chi
bd co s& dé thao luan, tham gia ¥ kién tai dai hoi.

4. Quyet dinh s6 luong dai bidu dai hoi dang bod va thong béo phén bd dai
biéu cho cac dang bd, chi bd co s& dy dai hoi dang bd.

5. Ban hanh lich duyét vin kién va dé 4n nhan su dai hoi cac dang bg, chi
bd co s0.

6. Ban thuong vu cép uy duyét vin kién dai h6i va dé 4n nhén su dai hoi
cuia cac dang bd, chi bd co sd.

7. Tiép tuc chi dao, tnen khai ké hoach cong tac tuyén truyén trudc, trong va
sau dai hoi dang cac cdp; nim tinh hinh, quan tdm chi dao doi voi nhiing

dang bo, chi by co s& 6 khoé khin, giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
(néu co).

Théang
3/2025

1. Hoan chinh d &n nhén sy dai hi dang b6, nhiém ky 2025-2030.

2. Thyc hién céc budce quy trinh cong tac nhan sy dai hoi dang bo, nhiém ky
2025-2030:
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Thei gian A F i . &

¢hure hién Noi dung cong viéc chu yeu
- P6i v6i nhan sur tai cur cap uy, ban thuong vy, UBKT cép uy va cac chirc
danh lanh dao cip tiy, UBKT cép uy, chinh quyén.
- Dbi v6i nhan su 1an dau tham gia cap uy, ban thuong vu, UBKT cap uy
va céc chirc danh lanh dao cip ty, UBKT cép ty, chinh quyén.
3. Ban thuong vu cép uy té chirc 14y y kién dong gop cua céc cép uy, tb
churc dang truc thuc}c, lanh dao Mit trdn Térquéc, céc to chirc chinh tri
- x& hoi cung cap, dai biéu can bd chu chot cung cap dang nghi huu
trén dia ban vao du thao Béo cédo chinh tri trinh dai hoi dang bd va du thao
van kién DPai hoi XIV cua Pang.
4. Chi dao dang bd phuong Ninh Khénh t6 chire dai hoi diém va thi diém
bau bi thu cap uy tai dai hoi.
5. Sau dai hoi diém va thi diém phuong Ninh Khanh, t6 chéic rit kinh
nghiém dé chi dao cac dang b, chi bd co sd t6 chirc dai hoi; chuén Ly két
qua bau cir va béo céo két qua dai hoi diém, thi diém clp co s& vé Ban
Thudng vu Tinh uy (qua Ban Té chirc Tinh ).
6. Tiép tuc chi dao, tmén khai ké hoach cong tac tuyén truyén trudc, trong va
sau dai hdi dang céc cdp; ndm tinh hinh, quan tdm chi dao d6i voi nhimng
dang bo, chi bd co s& c6 kho khan, giai quyét don, thu khiéu nai, t& céo
(néu co).
1. Bdo cao hé so nhén su dai hdi dang bd vé Ban Thudng vu Tinh Uy (qua
Ban T6 chike Tinh 1y) theo quy dinh.
2. Pang ky lich duyét van kién, nhan sy va thoi gian t§ chirc dai hoi dang
bo voi Ban Thuong vu Tinh uy (qua Van phong Tinh uy).
3. Xay dung du thdo cac vin ban phuc vu dai hdi dang bd, gém:
- Hoan chinh @2 4n nhén sy dai hdi.
- Chuong trinh dai hdi.

Théng |- Chuong trinh héi nghj ban chép hanh dang bé 14n thir nhét.

- Quy ché 1am viéc cta dai hoi.

- Huéng din mot sb néi dung thuc hién Quy ché bau cir trong Péang.
- Kich ban diéu hanh ctia doan chu tich dai hoi.

- Kich ban diéu hanh héi nghi ban chip hanh dang b 1an thtr nht.

- B4o cdo thim tra tu c4ch dai biéu.

- Du kién phan cong nhiém vu céc thanh vién doan chu tich.

- Danh séch dai biéu; chia t6 dai biéu.

- Bai phét bi€u khai mac, bé mac dai hdi; c4c bai phat biéu dap tlr, cam on.




Thoi gian
thuc hién

N§i dung cong viéc chii yeu

- N6i dung diéu hanh ctia truéng ban kiém phiéu.

- Céc loai don g cir, phiéu d& ctr, phiéu xin ¥ kién tai dai hoi.

- Tong hop két qua tmg cir, dé ctr (tai t6 dai biéu, doan chu tich).
- Céc loai phiéu bau cir.

- Céc loai bién ban kiém phiéu.

4. Tiép tuc chi dao cac dang bd, chi bd co s& td chirc dai hdi.

5. Tiép tuc chi dao, trlen khai ké hoach cong tac tuyén truyén trudc, trong va
sau dai hdi dang céc cip; ndm tinh hinh, quan tam chi dao déi véi nhimng
dang b, chi bd co s¢ c6 khé khan, gidi quyét don, thu khiéu nai, t cdo
(néu co).

Thang
5/2025

1. Bao cao Ban Thuong vu Tinh ty duyét van kién dai hoi va d& 4n nhan
su dai héi dang by nhiém ky 2025-2030. Déng thoi, tiép thu, hoan chinh
van kién va dé 4n nhan sy theo ¥ kién chi dao cia Ban Thuong vu Tinh ty.

2. Quyét dinh va théng béo thoi gian khai mac dai hoi dang bo (trudc ngay
khai mac dai hgi 30 ngay lam viéc).
3. Cép uy t6 chirc thao luan gép y vao du thao Béo céo chinh tri trinh Dai

hoi dai biéu Pang bb tinh 14n thir XXIII, nhiém ky 2025-2030; dong thoi,
tong hop du thao B4o cdo gop ¥ dé trinh dai hoi dang bo.

4. Tiép tuc du thao c4c van ban phuc vu dai hoi dang bd (da néu tai muc 03
trong thdang 4/2025).

5. Phén cdng cé4c dang bo, chi bd co s¢ chudn bi ndi dung tham luén tai dai
hoi dang bo (tir 12 -15 tham ludn).

6. Tiép tuc chi dao cac dang bg, chi bd co s6 t chirc dai hoi.

7. Tiép tuc chi dao, men khai ké hoach cong tac tuyén truyén trudc, trong va
sau dai hdi dang céc cap, nim tinh hinh, quan tdm chi dao d6i voi nhitng

dang b, chi bd co s& c6 kho khan, giai quyét don, thu khiéu nai, té cdo
(néu co).

Théng
6/2025

1. Thong béo triéu tap dai biéu du dai hdi.

2. Hoan chinh céc loai van ban phuc vu dai hoi dang bo (da néu tai muc 03
trong thdng 4/2025).

3. Chuén bi céc dé 4n nhan su cu thé dé trinh dai héi dang bo, gdm:
- Dé 4n nhén su ban chip hanh dang bo.

- P& 4n nhan su ban thudng vu cap uy.

- P& 4n nhén sy bi thu cap ty.

- Dé 4n nhan sy phé bi thur cép ty.




Thoi gian
thuwe hién

Noi dung cong viéc chii yeu

- Pé 4n nhan sy UBKT, chii nhiém, phé chii nhiém UBKT cap uy.

- P& 4n nhén su doan dai biéu dang bo du Pai hdi dai bidu Dang bo tinh
Ninh Binh 14n thit XXIII, nhiém ky 2025-2030.

- Du kién nhan su doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu céch dai
biéu cta dai hdi.
- Dy kién nhan su ban kiém phiéu cta dai hoi.

4. Chi dao tiéu ban vin kién téng hop ¥ kién tham gia vao cac dy thao
vén kién dai hdi dang cdc cép dé hoan chinh b4o cdo trinh dai hoi dang
bd, gdm:

- Béo c4o tong hop y kién tham gia ciia dai hoi céc dang b, chi bd co s&
vao du thdo Bdo cdo chinh trj trinh dai hdi dang bo.

- Bdo cdo gop y cua dai hoi dang bd vao du thao Bao cao chinh tri Pai hoi
dai biéu Pang b tinh 14n thit XXIII, nhiém ky 2025-2030.

- Béo cédo gop y ctia dai hdi dang bd vao dy thao vén kién Pai hdi XTIV ctia Pang.

5. Duyét ndi dung tham luén cta céc dang bg, chi bd co sé duge phan cong
chudn bj tai dai hoi dang bo.

6. Trung tap can bd tham gia t6 phuc vu dai hdi dang bg; phan cong nhiém
vu cho cac thanh vién.

7. Chuén bi cac didu kién phuc vu dai hoi:
- Tai liéu cho dai biéu.
- Hi trudng; ban ghé; so d6 chd ngdi dai biéu.

- Trang tri khanh tiét, pand, khau hiéu; 4m thanh, 4nh sang, nhac qudc ca,
qudc té ca; cac hoat dong vin hoé - vian nghé, thé duc - thé thao chao mung

dai hoi...

- C4c phong hop t6 dai biéu.

- Noi d6n, tiép dai biéu; noi dé xe; dia diém sinh hoat cho dai biéu.

- Céc doan dai biéu chao mimg dai hdi (c4c chau thiéu nién; dai dién cac
tAng 16p nhén dan...).

- Trung tap bd phan y té, luc lugng an ninh phuc vu va bao vé dai hoi.

- Chuén bi cong tac hau can.

................................

8. Tiép tuc chi dao céc dang b, chi bo co s& hoan thanh td chitc dai hoi
(trudc 01/6/2025); chuan y két qua bau cir; bao céo két qua dai hoi cip co
s& vé Ban Thuong vu Tinh uy (qua Ban T6 chite Tinh 1y).

9. Tiép tuc chi dao, trlen khai ké hoach cdng tac tuyén truyén trudc, trong va
sau dai hoi dang cac cip; ndm tinh hinh, quan tAm chi dao ddi véi nhing




F{hhl?ci E:g:: Noi dung cong viéc chii yéu
dang b9, chi bd co s& c6 khé khin, gidi quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo
(néu co).
1. Khanh thanh, gin bién c6ng trinh chao mimg dai hdi dang bd.
2. Tiép tuc hoan chinh céc didu kién phuc vu dai hoi dang bb.
3. Téng kiém tra cac cdng viée trude dai hdi dang bo.
4. Téng duyét chuong trinh dai hoi dang bd trude khi tién hanh dai hoi 2-3 ngay.
) 5. T6 chirc dai hoi dang b (hoan thanh trong thang 7/2025).
72}2255 6. Rat kinh nghlem cong tac chudn bi va t6 chirc dai hoi dang bd; béo cdo

két qua dai hoi vé Ban Thuong vu Tinh ty.

7. Trinh Ban Thudng vu Tinh uy chuin y két qua bau ct (sau dai héi 7
ngay lam viéc).

8. Tiép tuc chi dao, tnen khai ké hoach cong tic tuyén truyén trudc, trong va

sau dai hoi dang cac cap, nim tinh hinh, quan tdm chi dao giai quyét don,
thu khiéu nai, t6 cdo (néu co).




