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Hoa Lu, ngay 22 thang 01 ndm 2025
6 01-HD/TU

HUONG DAN
Mot s6 noi dung thye hién Ké hoach s6 04-KH/TU, ngay 22/01/2025
ciia Ban Chap hanh Dang b§ thanh phé v& dai hoi dang cac cap tién toi
Dai héi dai biéu Déng b thanh pho, nhiém ky 2025 - 2030
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Cén ci Nghi quyét sb 1318/NQ-UBTVQHI15 ngay 10/12/2024 cia Uy ban

’
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Thudng vu Quoc héi vé viéc sép x€p don vi hanh chinh cép huyén, cép X4 cua tinh
Ninh Binh giai doan 2023-2025; D& 4n sb 13-DA/TU, ngay 18/12/2024 ctia Ban Chap
hanh Péang bd tinh vé viéc thanh lap Pang b thanh phd Hoa Lu; Quyét dinh sb
1492-QB/TU, ngay 18/12/2024 vé viéc thanh 1ap Pang bé thanh phé Hoa Lu.

Thuyc hién Chi thi sb 35-CT/TW, ngay 14/6/2024 ctia B& Chinh tri vé dai hoi dang
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b céc cép tién t6i Dai hoi dai biéu toan quéc 1an thi XIV ciia Dang; Hudng dan sb 27-
HD/BTCTW, ngay 26/8/2024 ctia Ban Té chic Trung wong hudng ddn mét sb ndi
dung Chi thi 56 35-CT/TW, ngy 14/6/2024 ciia B6 Chinh trj v3 dai hoi dang bd cac
cép tién t6i Dai hoi dai biéu toan quéc 14n thir XIV cia Déng; Ké hoach s 432-KH/TU
ngay 27/9/2024 ctia Tinh uy Ninh Binh; Huéng dan s6 02-HD/TU ngay 27/9/2024 cta
Ban Thuong vu Tinh uy Ninh Binh; Ké hoach sb 04-KH/TU, ngay 22/01/2025 cua
Thanh uy Hoa L, Ban Thuong vu Thanh uy huéng dan mét sb noi dung thuc hién Ké
hoach s6 04-KH/TU, ngay 22/01/2025 ctia Ban Chap hanh Dang b thanh phé v& dai
hi Pang céc cAp tién t6i Dai hoi dai biéu Dang bd thanh phé Hoa Lu khéa II, nhiém
ky 2025-2030, cy thé nhu sau:

L. NHIEM VU TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG DE AN NHAN SU

1. Nhi¢m vy ciia tiéu ban nhan sy ' ]

- Tham muu cho ban thuong vu cép iy hoic cap uy (doi voi dang bg khong cé ban
thuong vy) lanh dao, chi dao x4y dung dé an nhan su va ké hoach trién khai quy trinh
161 thiéu nhan sy cép Uy, ban thuong vy, bi thu, phé bi thu, Uy ban kiém tra, chii nhiém,
phé chu nhiém 1y ban kiém tra cdp iy nhidm ky 2025-2030; d& 4n nhan su doan dai
bi€u du dai hdi dang cAp trén true tidp va ké hoach phan bd dai biéu dy dai hoi dang bo
cAp minh; xy dung phurong 4n nhén sy lanh dao Hoi dong nhén dan, Uy ban nhéan dan
nhiém ky 2026-2031 (@6 véi thamh phé va céc phuong, xd) béo cdo cap c6 thdm quyén
xem xét, cho y kién truéc khi trinh dai hoi.

- Tham muu cho ban thuong vu cép Gy hodic cép Gy (ddi véi dang bs khong c6 ban
thwong vu) quy dinh vé nhiém vy, quyén han, trach nhiém, nguyén tic, quy ché, ké
hoach lam viéc cta tiéu ban nhan Su va to gilip viée (néu co).

- Thuce hién mét sé nhiém vu khéc do ban thudng vu cap ty hoic cip ty giao (doi
vdi dang bé khéng cé ban thiong vu).

2. Xay dung dé 4n nhan sw

Cép ty lanh dao, chi dao, x4y dung d& 4n nhan su nhiém ky 2025-2030, tap trung
vao mét sd ndi dung chi yéu sau:

- Téng két cong tac nhan su nhiém ky 2020-2025, trong do6 tap trung danh gia tinh
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hinh, bdi canh; két qua, wu diém, han ché, nguyén nhan, bai hoc kinh nghiém trong
cong tac nhén sy dai hdi cua dang b, chi bd.

- Cuy thé héa quan diém chi dao, nhing dinh huéng 16n ctia Trung uong, cac quy
dinh, huéng dan cta cAp trén dé xéc dinh rd tinh hinh, béi canh, yéu ciu, nhiém vu chinh
tri quan trong ctia dang bo, chi bd trong nhiém ky 2025-2030 va dinh huéng cho nhing
nam tiép theo. Cu thé héa, x4c dinh tiéu chuén, co cé‘iu, sb luong cép uy dé bao dam su
lanh dao toan dién doi véi nhitng dia ban, linh vuc quan trong; ty 1€ cén bd tré, can bo nit
theo quy dinh. Thuc hién c6 hiéu qua phuong cham: Coi trong chét luong, khéng vi co
cau ma ha thap tiéu chuén; khong nhit thiét dia phuong, ban, nganh nao ciing phai c6
ngudi tham gia cip Uy céc cép.

- Tién hanh thao luén dan chu, phét huy tri tué tap thé va tao su doan két, théng
nhét cao trong cap Uy, ban thuong vu cép uy. Truong hop trong thao ludn nhan su, néu
y kién ciia ban thuong vu cp iy khac véi bidu quyét cia cap ty thi ban thuong vu cap
Uy phai bao cdo, xin y kién cap uy cp trén c6 tham quyén.

- Khong sir dung théng tin gia, thong tin khong phai cta co quan c¢6 thdm quyeén,
thong tin khéng chinh thirc trén Internet, mang x& hdi, thong tin, du luin x4u chua duoc
kiém chimg @& 1am co s& xem xét trong qué trinh chuin bi nhan sy dai hdi.

II. MOT SO NQI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU

1. Cong tac quy hoach can bj

Cép Uy tap trung lanh dao, chi dao thuc hién c6 hiéu qua cong tac quy hoach dinh
ky theo phuong cham: Quy hoach cip duéi lam co s& quy hoach cap trén; quy hoach
cép ly 1am co s& dé quy hoach céc chitc danh lanh dao, quan l):z; chu trong quy hoach
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chirc danh ngudi dimg dau cip Uy, chinh quyén, Mt tran T qudc va cac to chire chinh
tri - x4 hoi; quan tdm quy hoach ddi véi can bo tré, can bod nit & cac cép dé tao ngudn
can b va thyc hién chi truong déi méi cép ty theo tinh than Chi thi sé 35-CT/TW ciia
B¢ Chinh tri.

2. Cong tac chuin bj nhan sw cap dy

2.1. DE chuén bi mét budc nhén sy cap Gy nhidm ky 2025-203 0, cAp y, tb chirc
dang can chi dong xay dung ké hoach va thuc hién phuong an diéu dong, luan chuyén,
phan céng, bo tri can b, trong d6 can cé bién phdp ting cuong can bo cho nhitng noi
c6 khé khan, con thiéu ngudn can bo; tap trung lanh dao, chi dao xir ly dtt diém ddi véi
nhitng noi ndi bd c6 bidu hién mat doan két hoic c6 don thu khiéu nai, té co phtrc tap,
kéo dai...

2.2. Cong tac nhén sy phai thyc hién dung nguyén tic, thim quyén, co chu, sb
luong, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh nhan sy theo quy dinh; bao dam chit chg, dong
b, dan chu, khach quan, cong tm, cong khai, minh bach; phét huy tri tué, trach nhiém
clia t4p the, ngudi dimg dau cdp ty va can bd, dang vién. Dong thoi, phai dic biét coi
trong viéc ning cao cht lwong cép ty céc cAp; ¢6 bién phép, co ché hiéu qua dé danh
gi4 ding phim chét, nang luc, uy tin, két qua, san phdm céng tac trong linh vuc duoc
phan cong phu trach trude khi giéi thiéu, lya chon nhén su tham gia c4p tiy khéa méi.
Thuc hién nghiém viéc kiém so4t quyén luc va phong chdng tham nhiing, tiéu cuc trong
cdng tac can bd theo Quy dinh s 1 14-QD/TW, ngay 11/7/2023 ctia B6 Chinh tri.

2.3. Trong xem xét, thAm dinh nhan su can Iuu y:

- Ra so4t, thAm dinh, thdm tra chit ché, ky ludng vé tidu chuén, diéu kién, quy
trinh va nhiing ndi dung khéc lién quan dén nhan sy theo quy dinh; tap trung ra soat,
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tham dinh tiéu chuén chinh trj theo Quy dinh sé 58-QD/TW, ngay 08/02/2022 ctia B4
Chinh trj vé mét s8 vén d& vé bao vé chinh tri ndi bé Pang.

- Ban thudng vy cép Uy chi dao céc co quan tham muu, gitp viéc cip uy va céc
co quan chire nang (Uy ban kiém tra Thanh uy, Cong an thanh phé, Thanh tra thonh
Pho va cdc co quan lién quan) tién hanh ra soat chit ché, k§ ludng dé xéc dinh 16 trach
nhiém (néu c6) ctia nhan su dugc gidi thiéu tham gia cip uy, Uy ban kiém tra cip uy
nhi¢ém ky 2025-2030 trong céc két luan kiém tra, thanh tra, kiém toan, diéu tra hodc vu
an, vu viéc ma céc co quan chirc ning da xem xét, két luan trong thoi gian 10 nidm tré
lai day (#ir ndm 2015 dén nay) va két qua giai quyét don thu khidu nai, t6 cdo (néu cd).

- Ban thudng vu cép ty hoic cap Uy co s& (d6i véi dang bg khong cé ban thuong
vu) chiu trach nhiém trudce ban thuong vu cap Uy cép trén truc tiép vé két qua ra soat,
tham dinh, thim tra va dé xuét, giéi thigu nhan su.

2.4. Cép 1ty céc cap cén chu dong, kién quyét sang loc, khéng dé lot vao cép uy
khéa mdi nhing ngudi khong bao dam tiéu chuan, diéu kién, nhung khéng dé sét nhing
ngudi c6 die, cé tai, c6 uy tin trong Pang va trong Nhan dan néu tai Muc 5.1, Phan I,
Ké hoach s6 04-KH/TU. Béng thoi, chi dong lam tdt cong tac chinh trj, tu tuéng trong
viée bé tr, sép xép, thuc hién ché do chinh séch déi véi ce dong chi cap ty vién khong
téi cir cép tiy khéa mi theo tinh than Chi thi s§ 35-CT/TW ciia B Chinh tri va céc quy
dinh cuia phap luét c6 lién quan.

2.5. Cép ty triéu tap dai hoi chi xem xét gii quyét don thu khiéu nai, t6 céo (¢
danh) lién quan dén nhan su néu don, thu d6 giri dén cip Uy trudc ngay khai mac dai
h6i 25 ngay 1am viéc d6i véi cép xa va tuong duong, 30 ngay lam viéc dbi vé6i cAp tinh,
cap huyén; néu giri dén cép uy triéu tap dai hoi sau thoi han néu trén thi chuyén cho cép
uy khéa méi xem xét, giai quyét theo quy dinh.

III. QUY TRINH CONG TAC NHAN SU

1. Trinh ty thwe hién quy trinh nhén sy va s6 dw

L.1. Vé trinh tw ’

Thuc hién quy trinh nhén sy d6i véi cac déng chi tai cir cap uy, ban thudng vu, bi
thu, pho bi thu, uy vién uy ban kiém tra, chil nhiém, phé chu nhiém uy ban kidm tra cép
Uy trude; sau khi xdc dinh s6 lugng céc ddng chi tai ct, thi ti€p tuc thuc hién quy trinh
nhan sy doi v6i cac ddng chi lan dAu tham gia cp dy, ban thudng vy, bi thu, phé bi
thu, Gy vién ty ban kiém tra, chu nhiém, phé chu nhiém Uy ban kiém tra cép uy; d(‘ing
thoi, du kién phuong 4n gidi thidu nhan sy cép ty d4m nhiém céc chirc danh lanh dao

H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan nhiém ky 2026-2031 (d6i véi thamh phé va cdc
phuong, xd).

1.2. Vé quy trinh 8idi thiéu nhén sy linh dao Hpi dong nhan dén, Uy ban nhin
dén nhi¢m ky 2026-2031 (doi v6i thanh phd va cdc phuong, xd).

- D4i v6i nhan sy ¢6 trong phuong 4n nhan sy dai héi nhiém ky 2025-2030 d4 béo
c40 cap c6 thém quyén xem xét, thong qua thi khong phai thyc hién lai quy trinh nhan
sur khi gidi thiéu dé bau cac chite danh lanh dao Hoi ddng nhan dan, U ban nhan dan.

- D v6i nhan sy chua c6 trong phuong 4n nhan sy dai héi nhiém ky 2025-2030:

+ Nhén sy gidi thiéu lan du thi thye hién quy trinh nhan su 05 budc néu tai Quy
dinh s6 80-QD/TW, ngay 18/8/2022 ctia B4 Chinh trj vé phan cip quén ly can bo va bd
nhiém, gidi thiéu can bd tmg cir; Quy dinh s6 871-QB/TU, ngay 27/02/2023 ctia Ban
Thudng vu Tinh iy vé bd nhiém, gi6i thiéu can b tmg cir va Quy dinh sb 02-QD/TU,
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ngay 22/01/2025 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé bd nhiém, gi6i thiéu can bd tmg
cirD,

+ Nhan sy gidi thiéu tai cir thi thuc hién theo quy trinh nhén sy tai cir néu tai muc
1, phan I, Phu lyc 1@,

1.3. Viée ki¢n toin cip iy sau dgi hgi i véi nhitng noi dai hpi 03 nji dung,
chwa bau cd'p uy khoa moi

Cép ty duong nhiém chi dao, thuc hién quy trinh nhan sy theo Quy dinh sb 80-
QB/TW, ngdy 18/8/2022 ctia B6 Chinh trj vé phan c4p quan Iy can bd va bd nhiém,
gidi thi€u cdn bo tng cir; Quy dinh s6 02-QB/TU, ngay 22/01/2025 ctiia Ban Thuong
vu Thanh uy vé bd nhiém, gidi thiéu cén bd tmg cir va dé nghi cép uy Cé.p trén truc tiép
xem xé€t, chi dinh, gidi thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh, ban thudng vu, bi thu,
phé bi thu, iy ban kiém tra, chii nhiém, phé chii nhiém ty ban kiém tra cap iy khoa
méi theo thdm quyén.

1.4. Vé s6 du
- Pbi véi nhiing noi c¢6 s luong ban chip hanh, ban thuong vy tir 3 dén 5 ty vién
thi s6 dur t6i da 14 01 ngudi; truomg hop & cudi danh séch gi6i thiéu c6 tir 02 ngudi tré
1én cling c6 s6 phiéu gi6i thidu bang nhau, thi ngudi dimg dau cap Uy lua chon nhan su
dé dua vao danh séch giéi thiéu véi dai hoi; néu két qua gidi thiéu chua dat ti 16 s6 du,
thi cap ty tiép tuc quy trinh gi6i thidu cho dén khi da sé du theo quy dinh.

- Vé ti 1& s6 du & c4c budc trong quy trinh nhan su:

+ Viéc x4c dinh ti 18 s6 du & cac bude 1,2, 3, 4 do ban thudng vu cép Uy xem xét,
quyét dinh cho phti hgp véi tinh hinh thuc tin; ti 18 s6 du c6 thé nhidu hon hodc it hon
ti 1€ s6 du & céc bude theo quy dinh nhung bao dam khéong qua 01 ngudi®.

+ Trudng hop chua dat ti 18 s6 du theo quy dinh & céc budc thi hoi nghi tiép tuc
gi61 thi¢u nhéan sy trong danh séch cac nhén sy chua dat ti 1¢ s6 phiéu gi¢i thidu (& lan
trude) cho dén khi du ti 18 s6 du theo quy dinh®,

(Vi dy: Trong phuong 4n nhan sy Dai hdi Dang bo phuong A nhiém ky 2025-2030 da bao céo clp c6
thdm quyén xem xét, thong qua, du kién phan cong dong chi Nguyén Vin B 14 Phé Chu tich HDND phuong.
Néu Ban Thudng vu phuong A khéa méi ¢6 nhu cau didu chinh phuong 4n phén cong, gidi thiéu ddng chi
Nguyén Vin B giit chic Chu tich UBNDphuong nhi¢m ky 2026-2031 (Chutc vu cao hon) thi phai thyc hién
quy trinh gidi thi€u nhén sy (05budc) theo Quy dinh sb 80-QD/TW, ngay 18/8/2022 ciia B§ Chinh trj va Quy
dinh 56 19-QB/TU, ngay 17/8/2023 ciia Ban Thudng vu Thanh uy vé bé nhiém, gi6i thiéu cén bo tng cir.

@Vi du: Trong phuong 4n nhan sy Pai héi Dang bd phudng A nhiém ky 2025-2030 da bao cio cép c6
thdm quyén xem xét, thong qua, dur kién phan cong dong chi Nguyén Vin E, Dang iy vién, Phé chi tich
UBND phudng nhiém ky 2021-2026 giit chirc Phé Bi thu Dang ty phuong. Néu Ban Thuodng vu phudng A
khoa méi ¢ nhu cau tiép tuc phan cong, gidi thi¢u ddng chi Nguyén Vin E tai cir gitt chirc Phé chu tich
UBND phuong nhiém ky 2026-2031 thi phai thuc hién quy trinh tai cir theo muc 1, phan I, Phy luc 1.

®Vi dy: Dang b phudng A c6 tong s6 cap ity vién khoa méi theo quy dinh 1a 15 ngudi, sé cap ly vién tai
olr 1 10 ngudi, s6 cép vy vién lan dau tham gia 3 5 ngudi: Khi thuc hign quy trinh nhan sy lin diu tham gia
cAp Uty tai budc 1 (voi ti ¢ 56 du lat 30% trén tong s 15 ngudi) s& c6 9.5 ngudi dugc lwa chon theo quy dinh thi
ban thudng vu cép ity c6 thé xem xét, quyét dinh lya chon phuong an 09 ngudi (tuong tmg véi ti 1é sé dur
26,67%) hodc phuong 4n 10 ngudi (fuong 1mg véi 1i 1¢ s6 dur 33,33 %).

Vi dy: Tai bude 3, theo quy dinh s& duoc gidi thiéu 05 ngudi trong danh sach 08 nguoi duoc gidi thiéu &
budc 2 (Tuong timg ti I¢ s6 du khodng 20%); trudng hop chi ¢6 03 ngudi cb sé phidu dong y gi6i thidu tir 50% trdy
1én (con thiéu 02 nguoi theo quy dink) thi hi nghi tiép tuc dua 05 ngudi cé s6 phiéu ddng ¥ gi6i thidu dusi 50%
dé ghi phiéu gii thiéu chon Iay 02 ngudi cho dén khi dd s6 lugng theo quy dinh.
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2. Xay dung dé 4n nhan sw

2.1. Tiéu ban nhan su ¢6 trach nhiém chuén bi néi dung dé trién khai c4c budc trong
quy trinh nhéan su (@67 vdi ca nhan s tdi cir va nhdn su ldn dau tham gia).

2.2. Poi véi ding bj cé ban thuwong vu: Tiéu ban nhan su xay dung d& 4n nhan
su (theo mdu 1), trinh ban thudng vy dang ty thao ludn va bo phiéu xin y kién vé s
lugng, co céu cp ity khéa méi (theo mdu 2); tidu ban nhan su trinh ban chip hanh thao
luan d 4n nhan su (theo mdu 1) va biéu quyét théng qua s luong, co ciu cép ty khéa
moi (theo méu 3).

2.3. Déi véi dang bj khong cé ban thwong vu: Tiéu ban nhan su x4y dung dé én
nhén sy (theo mau 1), trinh ban chép hanh théo luan d& 4n nhan su va bidu quyét théng
qua s lwong, co cAu cép ty khoa méi (theo mdu 3).

2.4. Poi vdi chi b co sé (ké ca chi b true thugc dang 1y co s6): Cap ty hoic bi
thu, phé bi thu (noi khdng c6 cdp i) can it (theo mdu 1) xay dung d& 4n nhén sy cho
pht hop v6i tinh hinh thyc t€ dé xin ¥ kién cép ty, dang vién (noi khdng c6 cdp 1)
théo luan d 4n nhan su va biéu quyét thong qua sb Iwong, co chu cp ty khéa méi (theo
mau 3a).

3. Thye hién quy trinh cdng tdc nhan sw

3.1. Quy trinh nhan sw cip iy, ban thwong vu cdp iy, cdc chirc danh linh dao
cp iy, chinh quyén (theo muc I, phu luc ).

3.2. Quy trinh nhén sy cip tiy déi véi chi bé va ding bj co sé noi khong cé ban
thuwong vu (theo muc II, phy luc ).

3.3. Quy trinh nhén sy iy ban kiém tra cép iy (theo Phu luc 2).

* Luwu y: Can clr vao quy trinh cong tac nhan su ty ban kiém tra va tinh hinh thuc

r
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tién, cap uy, Uy ban kiém tra cp ty 10ng ghép cac hoi nghi thuc hién quy trinh céng tac
nhén sy uy ban kiém tra véi cac budce ciia hdi nghi thuc hién quy trinh nhan su cp ty
cho pht hop, bdo dam hoan thanh viéc xdy dung dé 4n nhan sy ty ban kidm tra cAp ty
v6i xay dung d@ 4n nhan su cép ty.

4. Hoan chinh dé 4n nhén sw trinh dai hoi

Sau khi thuc hién xong quy trinh nhan sy, tiéu ban nhan sy gitip ban chip hanh
hoan chinh dé 4n nhan sy (theo mdu 17) dé béo cdo ban thuong vu cép iy cp trén tryc
tiép phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, chuin bi cac d& 4n nhan su bau ban chap hanh,
ban thuong vu, bi thu, phd bi thu, iy vién tty ban kiém tra, chu nhiém uy ban kiém tra,
doan dai bieu du dai hoi cip trén d trinh dai hoi.

5. Ho so' va danh muc hd so' nhan su

5.1. Cac ce“'tp Uy g to trinh, dé 4n nhan su, ho so, danh sach trich ngang nhéan sur
cép ty nhiém ky 2025-2030 it nhét trude 35 ngay 1am viéc tinh dén thoi didm du kién
khai mac dai hoi dang bo, chi bd (qua Ban T6 chitc Thanh iy).

- Ngoai hd so nhan sy ban gidy, d& nghi giri ban “mém” danh séch trich ngang nhan
su cAp tty, ty ban kiém tra c4p iy nhiém ky 2025-2030 (theo mdu 18, 19, 20, 21... ) dugc
I trit trong thiet bj Iuu trit (USB hogc dia CD) béo mat theo quy dinh.

5.2. Danh myc ho so nhén su (theo Pphu luc 3), trong d6 nhén sy phai ké khai trung
thue, chinh xac, day du noi dung néu tai cac muc va phai dugc cip c6 thdm quyén x4c
nhén theo dung quy dinh.
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IV. TO CHUC THYC HIEN

Cép uy cac Pang bd, Chi bo co so truc thude Dang b thanh phd, cin cir vao Ké
hoach s 04-KH/TU, ngay 22/01/2025 ctia Ban Chap hanh Dang b thanh phé va Huéng
dan ndy tap trung chi dao, trién khai va thuc hién tdt cac ndi dung sau:

1. Xay dung huéng dan cu thé thuc hién & cap minh; kiém tra cong tac chuan bj
nhén su cé"tp Uy, thoi gian tién hanh dai héi va phéan céng tly vién ban thudng vu, cip uy
vién theo ddi, chi dao dai hdi cAp dudi.

2 Cép Uy céc dang b, chi bd co sé truc thudc Pang bo thanh phé b4o cdo vé Ban
Thuong vu Thanh by (qua Ban T6 chitc Thanh iiy) v& céng tic chudn bi nhan su. Noi
dung bdo céo phai 1am rd, phan tich k§: Co céu, dia ban, linh vuc cdng tac; co ciu 03
d6 tudi, ti 18 ddi méi cAp tiy; ti & can bé tré, cén bo nit, can bd ngudi dan tc theo quy
dinh; nhén sy du kién giéi thigu tham gia cép uy, ban thuong vy, bi thu, phé bi thu, Gy
ban kiém tra, chii nhiém ty ban kiém tra cép ty nhiém ky 2025-2030; dur kién nhan su
lanh dao Héi dong nhan dén, Uy ban nhin dan nhiém ky 2026-2031(doi véi cdc
phuong, xd). Néu céc chirc danh bi thu, pho bi thu cép ty duge gidi thidu c6 s6 du thi
béo cdo ca danh sach c6 sb du dé Ban Thuong vu Thanh ty xem xét, cho y kién.

3. Cdc dang bo, chi bd co s¢ ding ky thoi gian to chic dai hoi truée ngay
25/02/2025 (qua Van phong Thanh 1iy) dé sép xép lich tb chirc dai héi cho pht hop va
béo dam thoi gian theo quy dinh va sy chi dao ctia Ban Thudng vu Thanh ty.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mic, cac don vi kip
thoi bdo cdo vé Ban Thudng vu Thanh Gy (qua Ban Té chite Think wy) d théng nhat
chi dao thuc hién./.

Noi nhin:

- Ban Thudng vu Tinh uy (dé b/c),
- Ban T6 chitc Tinh uy (dé b/c),

- Céc d/c Thanh uy vién,

- Céc TCCS Pang truc thude,

- Luu VP, BTC Thanh uy.

Nguyén Vin Cuong




PHU LUC 1
QUY TRINH NHAN SU' CAP UY, NHIEM KY 2025 - 2030
(Kém theo Hudng dan s6 01-HD/TU, ngay 22/01/2025
cua Ban Thuong vu Thanh 1iy)

L. QUY TRINH NHAN Sy’ CAP UY, BAN THUONG VU CAP UY, CAC
CHUC DANH LANH PAO CAP UY, CHINH QUYEN (cdc hgi nghi thue hién
quy trinh nhdn sw chi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sé nguoi duoc triéu tdp cé
mdt tham du).

1. Quy trinh nhéin sv tii ciy cép uy, ban thudng vu cap iy, cac chirc danh
lanh dao cap iy, chinh quyén

Budc 1: Hoi nghi ban thuong vu cdp uy

- NGi dung: Cian cit d& 4n nhan su cép uy khod méi duoc cap uy thong qua va
danh sach nhan su cdp uy, ban thudng vu cép ty, cac chitc danh lanh dao cép uy,
chinh quyén (d6i v6i thanh phé va xé, phuong) dwong nhiém; ban thudng vu cp ty
thao luén, thong qua danh sach nhén sy cép uy, ban thudng vu cap 1y, céc chiic danh
lanh dao cAp 1y, chinh quyén (@6i véi thanh phé va xa, phuong) duong nhiém dép
img tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu gi6i thidu nhan su tai
clr béng phiéu kin (theo mdu 4).

- Nguyén téic gi0i thiéu, Iya chon: Nhan sy duogc gidi thiéu, lua chon phai dat ti
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1€ phiéu déng y trén 50% téng s6 dai biéu duoc triéu tap (két qua kiém phiéu duoc
cong bé tai hoi nghi).

Lap bién ban kiem phiéu gioi thiéu nhan sy (theo mdu 5).

Budc 2: Hoi nghi ban chap hanh dang bé

- Noi dung: Trén co s& két qua gii thidu nhan sy & bude 1, ban chép hanh dang bo
théo luan va bieu quyét gi6i thidu nhan sy t4i cir bing phiéu kin (theo mdu 4).

- Nguyén tdc gi0i thiéu, liwa chon: Nhan su dugc gidi thigu, lya chon phai dat ti
1¢ phiéu dong ¥ trén 50% tong sé dai bidu duoc tridu tap (kéf qua kiém phiéu dwoc
cong bé tai hji nghi).

Lap bién ban kiém phiéu bidu quyét gisi thiéu nhan su (theo mdu 5); bang tdng
hop két qua kiém phiéu dbi véi nhan su tai ctr & cac budc (theo mdu 6).

2. Quy trinh nhan sy lan diu tham gia cap uy, ban thudng vu cap iy, cic
chirc danh lanh dao cip iy, chinh quyén

Budcc 1: Hoi nghi ban thuong vu cdp up

Tiéu ban nhén sy béo céo két qua gidi thidu nhan su téi ctr dé ban thudng vu cAp ty
xem xét, ¢6 co s thue hién cac bude dbi voéi nhan sy 1an dau tham gia (theo méu 7).

- Ngi dung: Cén clr d& 4n nhan sy cap uy khoé méi dugc cip uy théng qua, sb
luong cac chire danh theo quy dinh, sé cAp uy vién, Uy vién ban thuong vu, cac chirc
danh lanh dao cap ty, chinh quyén (d6i véi thanh phd va xa, phuong) duong nhiém
du tiéu chudn, diéu kién da duoc giéi thidu tAi cir va trén co s& danh sich ngudn nhan
su quy hoach cip uy, ban thudng vu cép ty, cac chirc danh lanh dao cép uy nhiém ky
2025 - 2030, chirc danh 1anh dao chinh quyén (dbi véi thamh Phé x4, phuong) nhiém
ky 2026 - 2031; ban thuong vu cép 1y thao luén, théng qua danh sich nhén su quy
hoach dép tmg tiéu chuén, didu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu giéi thiéu




nhén sy bang phiéu kin (theo mdu 8).

- Nguyén tdc gidi thiéu, lua chon:

+ MOi thanh vién dugc lua chon, giéi thiéu khong qué co céu, sb luong theo quy
dinh® trong danh sach nhan sy d duoc ban thudng vu théng qua.
+ Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ti 18 phiéu dong y it nhat tir 30%

r
A

témg s6 dai biéu duoc triéu tdp tr&s 1én va 4y tir trén xuong cho du sb du 30% (néu chua
dat ti I¢ s6 du 30%, thi phdi tiép tuc gidi thiéu bé sung cho di trudce khi tién hanh gici
thiéu 6 budc 2). Trudng hop cudi danh sich gi6i thidu c6 nhidu nguoi c6 sé phiéu gi6i
thigu béng nhau thi dua tAt ca cac ddng chi duoc gi6i thigu vao danh sach dé gi6i thisu
& budc 2 (két qua kiém phiéu duge cong bo tai hoi nghi).

Lap bién ban kiem phiéu gici thiéu nhan su (theo mdu 9)

Bude 2: Hoi nghi cdn b chii chét

- Noi dung: Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy & bude 1, hoi nghj nghién ciru
danh sach trich ngang ctia nhan su va ghi phiéu gi6i thidu nhan sy bang phiéu kin
(theo mdu 8).

- Thanh phén:

+ DO v6i Thanh ty: Céc déng chi ty vién ban chép hanh dang bg; chi tich,
phé chu tich hoi ddng nhén dan, uy ban nhan dan thanh phé; truéng cac phong, ban,
nganh, Mit tran T quéc, cac td chirc chinh tri - x4 hoi thanh phé va tuong duong;
bi thu cdc dang bo, chi bd co sé truc thude, chit tich h¢i ddng nhan dan, uy ban nhan
dan céc x4, phuong.

+ D6i véi dang ty xa, phudng: Cac dong chi Gy vién ban chép hanh dang bo; chu
tich, phé ch tich hdi dong nhan dan, uy ban nhan dan; Chu tich Mt tran Té quéc,
truéng cée t0 chire chinh trj - xa hoi x&, phudng; bi thu cac chi b truc thudc.

+ D0 v6i déng Uy co s¢ co quan hanh chinh, don vi su nghiép, doanh nghiép:
Céc dong chi iy vién ban chdp hanh dang bd; bi thu céc chi b true thudc; trudng céc
phong, ban, 6 chitc chinh tri - x héi va tuong duong ctia co quan.

Déi véi cdc dang bg thudc lyc lwong vil trang néu khong cé hudng dan cia
nganh doc cdp trén thi vén dung thanh phan nhur trén d@é thuee hién.

- Nguyén téic gidi thiéu, lva chon:

+ Mai thanh vién dugc giéi thidu khéng qua co cdu, sb lugng theo quy dinh® va
lya chon, gidi thiéu nhén sy trong danh sich nhan su dugc gidi thiéu & bude 1.

*+ Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ti 16 phiéu ddng ¥ it nhét tir 30%
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tong s6 dai biéu dugc tridu tap tré 1én va ldy tir trén xudng cho dit sb du 25% (néu chua
dat 11 16 56 du 25%, thi phdi tiép tuc gidi thiéu b6 sung cho di trude khi tién hanh gidi
thi¢u 6 bude 3). Trudng hop cudi danh séch gi6i thiéu c6 nhidu ngudi c6 sb phidu gidi
thidu bang nhau thi dua tit ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thiéu

M'Vi du: Tong s6 chp uy vién duge phan bé theo quy dinh 12 15 ngudi; s cdp uy vién tai cir da tiéu
chudn, diéu kién dugc théng qua 1a 10 ngudi; sé cip uy vién con lai 1a 05 ngudi; sé luong duoc giGi
thi¢u 10 ngudi (tinh theo s6 du 30%).

D6i v6i s6 lugng ty vién ban thudng vu cip iy ciing tinh twong ty nhu cdp Uy vién; riéng déi véi cac
chirc danh lanh dao cép ty, chinh quyén thi giGi thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh.

@ Vi dy: Téng s6 cp uy vién duoc phén bé theo quy dinh 14 15 ngudi; sd cdp uy vién téi cir di tidu
chuin, diéu kién duoc thc")ng qua la 10 nguoi; sb cép uy vién con lai 1a 05 ngudi; sé lvong dugce gidi
thiéu 09 ngudi (tinh theo so dur 25%).

D6i véi s6 lugng ty vién ban thuong vu cép ty ciing tinh twong tw nhu cAp ty vién; riéng dbi véi céc
chirc danh lanh dao c4p ty, chinh quyén thi giéi thidu 01 ngudi cho 01 chirc danh.
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& budc 3 (két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hoi nghi).

Sau khi két thiic hdi nghi, 1ap bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan s (feo mdu 9).

Buéc 3: Hoi nghi ban chdp hanh ding bé

- Noi dung: Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & budc 2, ban chip hanh déng
bd thao luén va tién hanh gi6i thidu nhan sy bing phiéu kin (theo méu 8).

- Nguyén tdc gidi thiéu, lua chon:

+ Moi thanh vién duoc gi6i thidu khéng qué co chu, s luong theo quy dinh® va
lya chon, gi6i thiéu nhén sy trong danh sach nhan su duoc gidi thiéu & budc 2.

+ Nhén sy dugc lya chon, giéi thiéu phai dat ti 18 phiéu dong y it nhat tir 50% téng
s6 dai biéu duge tridu tap trd 1én va ldy tir trén xudng cho dii sé du 20% (néu chira dat ti
¢ 56 duw 20%, thi phdi tiép tuc gidi thidu bé sung cho dii s6 dir trude khi tidn himh gidi
thiéu 6 budc 4). Trudng hop cudi danh sich gi6i thidu c6 nhiu ngudi c6 sé phiéu gidi
thiéu b?mg nhau thi dua tat ca cac déng chi duge gidi thiéu vao danh sich dé gidi thiéu &
budc 4 (két qua kiém phz'éu dwoc cong b6 tai hoi nghi).

Lép bién ban kiém phiéu giéi thiéu nhan su (theo méu 9).

Budc 4: Hoi nghi ban thuong vu cdp uy

- Noi dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sw & bude 3, ban thudng vu cip
uy théo luan va gi6i thigu nhan sy bang phiéu kin (theo méu 8).

- Nguyén tdc gici thidu, lva chon:

+ MB&i thanh vién dugc gisi thisu khong qua co ciu, s6 lugng theo quy dinh® va
lya chon, gidi thiéu nhén sy trong danh sach nhan su dugc gidi thiéu & budce 3.

+ Nhén sy duoc lya chon, giéi thiéu phéi dat ti 1& phiéu ddng ¥ it nhat tir 50%
tong s dai bidu duge tridu tap tré 18n va lay tir trén xuéng cho du sé du 15% (néu chira
dat ti I¢ s6 du 15%, thi phdi tiép tuc gidi thiéu b6 sung cho @i trude khi tién hamh gibi
thi¢u 6 budc 5). Trudong hop cudi danh sach gidi thidu cé nhidu ngudi 6 sb phiéu gisi
thiéu bang nhau thi dua tit ca céc ddng chi duoc gi6i thidu vao danh sich dé gi6i thiéu
& bude 5 (két qua kiém phiéu duwoc cong bé tai hji nghi).

L4p bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan su (theo mdu 9).

Buéce 5: Héi nghi ban chdp hanh dang bo

- Néi dung: Trén co s& két qua phiéu gici thidu & cac héi nghi; két qua xac minh,
két luan nhiing van d& méi néy sinh (néu c) d6i v6i nhéan su: ban chép hanh dang b
thao luan va biéu quyét gi6i thiéu nhan sy bing phidu kin (theo mdu 8).

- Nguyén tdic gioi thiéu, lya chon:

+ MBbi thanh vién dugc gi6i thidu khong qué co chu, sé lugng theo quy dinh® va

) Vi dy: Téng s6 cép uy vién duge phan bb theo quy dinh 1a 15 ngudi; sé cdp uy vién tai cir du tiéu
chuan, diéu kién dwoc théng qua 14 10 nguoi; sb cap uy vién con lai la 05 ngudi; s6 lugng duge gisi
thig¢u 08 ngudi (tinh theo s6 dir 20%).

Doi véi sb lugng 1y vién ban thudng vu cp ty ciing tinh twong ty nhu cép Uy vién; riéng dbi vai cac
chire danh 1anh dao cip uy, chinh quyén thi gidi thigu 01 nguoi cho 01 chirc danh.

“ Vi du: Téng s6 cép uy vién dugc phan b theo quy dinh 1a 15 ngudi; sé cdp uy vién tai cir du tiéu
chuan, diéu kién duoc théng qua 14 10 ngudi; sb cap uy vién con lai la 05 ngudi; s6 luong duge gisi
thiéu 08 ngudi (tinh theo 56 du 20%).

Doi v6i s6 luong iy vién ban thudng vu cp ity ciing tinh twong ty nhu cap ty vién; riéng déi véi cic
chire danh lanh dao cép ity, chinh quyén thi giéi thidu 01 ngudi cho 01 chire danh.

) Vi du: Téng sb cép uy vién dugc phan b theo quy dinh Ia 15 ngudi; s6 cAp uy vién tai cir da tiéu
chuén, diéu kién dugc théng qua la 10 ngudi; sé cdp uy vién con lai 1a 05 ngudi; sé luong duge gisi
thiéu 07 ngudi (tinh theo s6 due tir 10 dén 15%).
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lya chon, giéi thi€u nhan sy trong danh sich nhén su duoc gidi thiéu & budc 4.

+ Nhan su duoc lua chon phai dat ti 16 phiéu df")ng y it nhét trén 50% téng s6 dai
biéu duogc tridu tip tré 16n va lay tir trén xuéng cho du sb lugng theo quy dinh (56
luong dwoc gidi thiéu tinh theo sé duw tir 10 d@én 15 ). Truong hop c6 hai nguoi tré
1én cing c6 sb phiéu gi6i thidu bang nhau thi Iya chon nhén sy do ngudi dimg dau
cép uy gi6i thidu (két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi).

Lép bién ban kiém phiéu bidu quyét gi6i thidu nhan su (theo mau 9); bang téng
hop két qua kiém phiéu di v6i nhén su 1an diu & cac budc (theo mdu 10).

IL. QUY TRINH NHAN SU' CAP UY POI VOI CHI BO VA DANG BO
CO SO NOT KHONG CO BAN THUONG VU CAP UY

1. Quy trinh cong tac nhén sy cip iy, phé bi thw, bi thw dbi véi chi b (chi
bo truc thugc dang 1y co s6 va chi bé co s6)

Thyc hién quy trinh chung d6i véi nhan su tai cir va nhan su tham gia 1an dau
cap tiy, phé bi thu, bi thu chi b3, gém 03 budc nhu sau:

Buoce 1: Hoi nghi chi vy hodc chi bé

Can cir vao két qua dénh gia, nhan xét cén bé, dang vién hing nim, chi ty hodc
chi b (noi chi ¢é bi thu, phé bi thu hodic noi chi cé bi thu) hop, thong nhit du kién
nhan sy tham gia chi ty (c6 56 du), phé bi thu, bi thu chi bd (khéng Idy phiéu gidi
thiéu).

Buée 2: Hji nghi cén bé chii chét

- Noi dung: Trén co s& dy kién nhén sw & bude 1, chi tty hogic chi by (noi c6 b
thit, phé bi thu hodc noi chi c6 bi thu) t6 chire 14y ¥ kién gi6i thidu bing phiéu kin
(theo mdu 4b) vé nhan s chi iy, bi thw, phé bi thu chi b, cu thé:

- Thanh phan (hgi nghi duoc tién hénh khi ¢ it nhét 2/3 sé nguoi duoc tricu tdp
co mat):

+ Dbi véi chi bd & cac co quan, don vi, gém: Cép uy; cac déng chi lanh dao co
quan, don vi; truéng cc phong, t6 chirc chinh tri - x4 héi va twong duong cua co
quan (néu co).

+ Boi v6i chi bd thén, t6 dan phd, gdm: Cép iy; trudng thén, t dan phé: trudng ban
cdng tac Mat trdn va trudng céc t6 chire chinh trj - x4 hoi thén, t dan phé.

- Nguyén téc gidi thiéu, hea chon:

+ Méi thanh vién duoc gioi thiéu khoéng qua sd lugng theo quy dinh va lua
chon, giéi thiéu nhan sy trong danh sach nhan su dugc thong qua & buée 1.

+ Nhén su dugc lua chon, gi6i thidu phai dat ti 16 phiéu déng y trén 50% téng s6
dai biéu duoc triéu tap trd 1én va l‘fiy tlr trén xuéng cho du sé luong tinh ca sé du cua
chi ty theo quy dinh (két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hji nghi).

Lap bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy (theo mdu 5a); bang tong hop két
qué kiém phiéu (theo mdu 6a).

Bude 3: Hoi nghi chi bo (héi nghi dwoc tién hanh khi cé it nhét 2/3 sé dang vién
triéu tap co mat)

- Noi dung: Chi Uy hodc bi thu (noi chi c6 bi thu, phé bi thir hodc noi chi cé bi
thu) béo céo du kién nhan su chi Gy, bi thu, phé bi thu chi b va két qua ldy phidu
gioi thiéu nhan sy & budc 2.

Déi véi sb lugng iy vién ban thuong vu cip uy ciing tinh twong ty nhu cép ty vién; riéng dbi véi céc
chitc danh lanh dao cap iy, chinh quyén thi gidi thiéu 01 ngudi cho 01 chire danh.
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_ Truong hop két qua giéi thiéu & bude 2 khic véi nhan su do chi Uy du
kién thi chi b§ xem xét, phan tich timg trudng hop cu thé, sau d6 chi bs t6 chirc bidu
quyét gidi thiéu nhan su tham gia cép uy, bi thu, pho bi thu chi bd bing phiéu kin
(theo mdu 4c).

- Nguyén tdic luya 8ioi thiéu, lya chon:

+ Mbi dang vién dugc gidi thiéu khéng qua s lugng theo quy dinh va lya chon,
gi6i thiéu trong danh s4ch nhan su duge gi6i thiéu & bude 2.

+ Nhén su duoc Iya chon, giéi thiéu phai dat ti 1& phiéu dfing y trén 50% téng sO
dang vién chinh thitc dugc trigu tap va ldy tir trén xudng cho dii s6 lugng tinh ca s6 du
cua chi ty theo quy dinh (két qud kiém phiéu dwoe cong b6 tai hoi nghi).

Lap bién ban kiem phiéu bidu quyét gisi thiéu nhan sy (theo méu 5a); bang téng
hop két qua kiém phiéu (theo médu 6a).

2. Quy trinh cong tic nhéan sy cip iy, phé bi thu, bi thw d6i véi dang bo co
s0’' noi khong ¢6 ban thwong vu (cdc héi nghi thuc hién quy trinh nhdn sw chi dwoc
tién hamh khi 6 it nhat 2/3 sé nguoi duoc triéu tdp cé mdt tham du).

2.1. Quy trinh nhén sy tdi cir cdp iy, phé bi thu, bi thir

T6 chirc hdi nghi ban chip hanh dang b:

- Noi dung: Cén clt d& 4n nhan su cap uy khoé méi dugc cip uy théng qua va
danh sach nhan sy cap uy, phé bi thy, bi thu duong nhiém, ban chép hanh dang bd
thao luén, théng qua danh sach nhan su dap g tiéu chuin, didu kién theo quy dinh
va biéu quyét gidi thidu nhan sy t4i ctr bing phiéu kin (theo mdu 4).

- Nguyén tic gidi thi¢u, hwa chon: Nhan sy dugc gi6i thidu, lua chon phai dat ti
¢ phiéu dong ¥ trén 50% tong sé dai bidu duoc tridu tap (két qua kiém phidu duwoc
cong bé tai hi nghi).

Lap bién ban kiém phiéu bidu quyét gi6i thidu nhan su (theo mdu 5); bang téng
hop két qua kiém phiéu (theo mdu 6),

2.2. Quy trinh nhén sw lin diu tham gia cip 1y, pho bi thu, bi thu

Budc 1: Hji nghi ban chd’p hanh dang bé

- Noi dung: Can ctt dé 4n nhén sy cap uy khoa méi duoc chp ug thong qua, sb
luong cap Gy vién, phé bi thu theo quy dinh va sb cép uy vién, phé bi thu, bi thu
dwong nhiém du tiéu chuén, diéu kién da duoc gici thidu téi o, ban chép hanh déng
b thao ludn, thong qua danh sach nhan su trong quy hoach (néu cd) dap tng tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu giéi thi¢u nhan su bing phidu
kin (theo mdu 4).

- Nguyén tic gioi thi¢u, lwa chon:

+ Mai thanh vién dugc lua chon, giéi thiéu khdng qua co céu, sb luong theo quy
dinh® trong danh sach nhén sy da duoc ban chip hanh théng qua.

*+ Nhan sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 16 phiéu ddng v it nhét tir 30%
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tong sb dai biéu duoc triéu tap trd 1én va ldy tir trén xubng cho di s§ du 30% (néu chua
dat ti I¢ s6 duw 30%, thi Pphdi tiép tuc gidi thidu b6 sung cho di truée khi tién hanh gioi
thi¢u 6 bude 2). Trudng hop cudi danh séch gi6i thiéu c6 nhiéu ngudi c6 s phidu gidi
thidu bang nhau thi dua tit ca céc ddng chi duoc gi6i thigu vao danh sach dé gi6i thiéu

© Vi du: Tong s6 cdp uy vién duoc phan bd theo quy dinh 1a 07 ngudi; s6 cdp uy vién tai cir du tiéu
chuan, diéu kién duoc théng qua la 04 ngudi; sb cp uy vién con lai 12 03 ngudi; sé lwong dugce giGi
thi€u 05 nguoi (tinh theo s6 dir 30%).
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& budc 2 (két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hgi nghi).

Lap bién ban kiém phiu gi6i thidu nhan sy (theo mdu 9); bang tdng hop két qua
kiém phiéu (theo méu 1 0).

Bude 2: Hoi nghi cdn bo chii chét

- N6i dung: Trén co s& danh sach du kién nhan su duoc thoéng qua & bude 1, hoi
nghi nghién ctru danh sach trich ngang ciia nhan sy va ghi phiéu gi6i thiéu nhan su
bang phiéu kin (theo mdu 8).

- Thanh phan: Céc dong chi Uy vién ban chép hanh dang bg; lanh dao co quan,
don vi; bi thu céc chi bd truc thudc; trudng cac phong, ban, t6 chitc chinh tri - x4 hoi
va tuong duong clia co quan (néu c¢d).

- Nguyén tdc gici thiéu, liva chon:

+ Moi thanh vién dugc gidi thiéu khéng qua co cu, s6 lugng theo quy dinh™” va
lya chon, gidi thi€u trong danh sach nhan sy duge thong qua & bude 1.

+ Nhén sy duoc lya chon, gi6i thiéu phai dat ti 1 phiéu ddng v it nhit tir 30%
tong s6 dai bidu dugc tridu tap trd 1én va ldy tir trén xubng cho di1 s& du 20% (1éu chia
dat ti 18 56 dw 20%, thi phai tiélo tuc gici thiéu bé sung cho di trude khi tién hanh gioi
thiéu & buée 3). Trudng hop cudi danh séch giéi thiéu c6 nhidu ngudi 6 sb phiéu gisi
thigu bing nhau thi dua tit ca céc déng chi duoc gidi thidu vao danh sich dé gidi thiéu
& budc 3 (két qua kiém phiéu khong cong bo tai héi nghi).

Lap bién ban kiém phiéu giéi thiéu nhan su (theo mdu 9); bang téng hop két qua
kiém phiéu (theo mdu 10).

Butde 3: Hoi nghi ban chdp hanh dang bo

- Noi dung: Trén co so két qua phiéu gidi thiéu & céc hoi nghi; két qua xéc minh,
két luan nhiing vin @ méi nay sinh (néu ¢6) dbi v6i nhan sur; ban chz?'lp hanh dang bd
thdo luan v bieu quyét gi¢i thiéu nhan sy bing phiéu kin (theo méu Sa).

- Nguyén téc gidi thiéu, lua chon:

+ Mbi thanh vién dugc gi6i thiéu khong qua co chu, sé lugng theo quy dinh® va
lya chon, gidi thiéu trong danh sach nhén su duge gidi thiéu & budce 2.

+ Nhan su dugce lya chon phai dat ti 18 phiéu dong ¥ it nht trén 50% téng sb dai
bi€u duogc tridu tap trd 1én va lay tir trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh (56
lugng duoc gidi thiéu tinh theo s6 du tiv 10 dén 15%). Truong hop c6 hai nguoi tré
1én cling c6 sb phiéu gidi thiéu bang nhau thi lya chon nhén su do ngudi dimg dau
cp uy gidi thiéu (két qua kiém phiéu dwoc cong b6 tai héi nghi).

Lap bién ban kiém phiéu gi6i thidu nhéan sy (theo mdu 9); bang tng hop két qué
kiém phiéu (theo mau 10)./

M Vi du: Téng sb chp uy vién duoc phan bb theo quy dinh 14 07 ngudi; s6 cip uy vién tai cir da tiéu
chuin, diéu kién dugc thong qua 1a 04 ngudi; sd cép uy vién con lai 1a 03 nguoi; sb lwgng dwoc gisi
thi€u 05 ngudi (tinh theo s6 dur 20%).

® Vi du: Téng s6 cdp uy vién dugc phan bé theo quy dinh 1 07 ngudi; sb clp uy vién tai cir di tidu
chuin, diéu kién duoc thdng qua 1a 04 ngudi; sb cép uy vién con lai la 03 nguoi; sé lugng duogc gisi
thi¢u 04 ngudi (Tink theo 56 du tir 10 dén 15%).




PHU LUC 2
QUY TRINH NHAN SU
UY BAN KIEM TRA CAP UY, NHIEM KY 2025 - 2030
(Keém theo Hudng dén sé 01-HD/TU, ngay 22/01/2025
cua Ban Thuong vu Thanh uy)

L. QUY TRINH NHAN SU UY BAN KIEM TRA THANH UY (doi véi
nhan s iy ban kiém tra chuyén trdch)

1. Quy trinh nhén sy tai ci git chite Uy vién, Phé Chii nhiém, Chi
nhiém Uy ban Kiém tra Thanh iy

Buréc 1: Hoi nghi Uy ban Kiém tra Thanh ty

- N6i dung: Uy ban Kiém tra Thanh iy ghi phiéu gi6i thidu déi véi nhan su
tai ctr (theo mdu 11).

- Nguyén tdic 8iGi thiéu, la chon: Nhan su duoc lua chon, gi6i thiu phai dat
s6 phiéu déng y trén 50% so véi téng s6 thanh vién dugc triéu tap (két qua kiém
phiéu dwoc cong bé tai hoi nghi).

Budc 2: Hoi nghi Ban Thudng vu Thanh ty

- Noi dung: Ban Thuong vu Thanh ty ghi phiéu gidi thiéu nhan sy téi ot
(theo mdu 12).

- Nguyén téc gioi thiéu, lira chon: Nhan su duoc lua chon, gidi thiéu phai dat
s0 phiéu df“mg y trén 50% so véi tong s6 thanh vién duoc triéu tAp (két qua kiém
phiéu duwoc cong b6 tai hoi nghi).

Burgce 3: Hoi nghi Ban Chap hanh Pang b thanh phé

- Noi dung: Ban Chap hanh Pang bg thanh phé ghi phiéu bidu quyét gisi
thiéu nhén sy téi cit (theo mau 12a).

- Nguyén téic gidi thiéu, lwa chon: Nhén sy duoc lua chon, g16i thiéu phai dat
s6 phiéu dong y trén 50% so véi tong sb thanh vién dugc triéu tap (két qud kiém
phié’u duoc céng bé tai héi nghi).

2. Quy trinh nhin sy lan diu giir chirc Uy vién, Phé Chi nhiém, Chi
nhi¢m Uy ban Kiém tra Thanh iy

2.1. Tir nguon nhén sw tai ché

Buéc 1: Hoi nghj tap the lanh dao co quan Uy ban Kiém tra Thanh ty (Chii
nhi¢m, Phé Chil nhiém Uy ban Kiém tra Thanh uy)

- Ngi dung: Cin clt P& 4n nhan sy Uy ban Kiém tra Thanh ty khéa méi
duoc cap ty théng qua va trén co s& danh sich ngudn nhéan su quy hoach Uy ban
Kiém tra Thanh iy nhiém ky 2025 - 2030, tap thé lanh dao thao luan, théng qua
danh sach nhan su quy hoach dép tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh va tién
hanh ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bing phiéu kin (theo mdu 14).

- Nguyén tic gioi thiéu, lva chon:

+ MG&i thanh vién duoc gii thiéu khong qua sé luong theo quy dinh trong
danh séch nhan sy da dugc tap thé lanh dao théng qua. ’

+ Nhén sy dugc lya chon phai dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat tir 30% tr& 1én so
v6i tong sb dai bidu dugce triéu tap va ldy tir trén xudng cho du sé du it nhat
khoang 15%. Trudng hop cudi danh séch giéi thiéu c6 nhidu ngusi ¢6 sé phidu
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gidi thiéu bang nhau thi dua tht ca cac ddng chi duoc giéi thidu vao danh séch dé
gidi thiu & bude tiép theo (két qua kiém phiéu duoc cong bé tai héi nghi).

Budgc 2: Hoi nghi can bd co quan Uy ban Kiém tra Thanh ty

- Noi dung: Trén co s két qua giéi thiéu nhan sy & bude 1, hoi nghi nghién
ciru danh séch trich ngang ctia nhan sy va ghi phiéu gi6i thiéu nhan su bang phiéu
kin (theo mau 14).

- Nguyén tic gidi thiéu, lva chon:

+ MBbi thanh vién dugc gi6i thidu khong qué s luong theo quy dinh trong
danh sach nhén sy duoc gidi thiéu & bude 1.

+Nhan su dugce lya chon phai dat i 1¢ phiéu dong ¥ it nhét tir 30% tré 16n so
voi téng s6 dai biéu duoc triéu tip va lay tir trén xuong cho di s dur it nhét
khoang 15%. Truong hop cudi danh sach gi6i thiéu cé nhidu ngudi c6 s phiéu
gi6i thiéu bing nhau thi dua tét ca céc ddng chi dugc gidi thitu vao danh séch di
gi6i thiéu & budc tiép theo (két qud kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

Bude 3: Hoi nghi Uy ban kiém tra Thanh ty

- Noi dung: Trén co s& ket qua gioi thiéu & bude 2; két qua xée minh, két Iugn
nhiing vén d& méi ndy sinh (néu c6) d6i véi nhan sy, Uy ban Kidm tra Thanh ty thao
luén va ghi phiéu biéu quyét gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin (theo mau 14a).

- Nguyén tdc gici thiéu, lva chon:

+ Mbi thanh vién duoc gi6i thiéu khong qué sé lugng theo quy dinh trong
danh s4ch nhén sy dugc giéi thidu & budce 2.

+ Nhén su dugc Iya chon phai dat ti 18 phiéu dong ¥ it nhit trén 50% tr& 1én
so véi tong sb dai biéu dugc triéu tap va lay tir trén xudng cho du sb lugng theo
quy dinh (56 lwong duoc gidi thiéu tinh theo s6 dw tie 10 dén 15 %). Truong hop
c6 hai nguoi tré 1én cling c6 sb phiéu gi6i thidu bang nhau thi lura chon nhén sy do
nguoi dimg dau Uy ban Kiém tra Thanh y gi6i thidu (két qud kiém phidu duoc
cong bé tai héi nghi).

Budc 4: Hoi nghi Ban Thudng vu Thanh ty

- Noi dung: Ban Thuong vu Thanh 1y thao luan va ghi phiéu gid6i thi€u nhan
su bang phiéu kin (theo méu 1 4).

- Nguyén tdc gidi thiéu, lua chon: Nhan sy dugc lya chon phai dat s& phit:éu
dong y trén 50% tr& lén so v6i tong sé thanh vién duge triéu tip (kéf qud kiém
phiéu dwoc cong bé tai héi nghi). ’

Buéc 5: Hoi nghi Ban Chép hanh Péng bd thanh phd e

- N§i dung: Ban Chap hanh Dang b thanh pho thao luén va ghi phieu biéu
quyét gi6i thidu nhan sy bing phiéu kin (theo mdu 14a). BT

- Nguyén téc gidi thiéu, lva chon: Nhén su dugc lua chon phai d’r;tt SO phi§u
dong y trén 50% trd 1én so véi tong sb thanh vién dugo triéu tap (kéf qud kiém
phiéu duwoc cong b6 tai héi nghi).

2.2. Tir nguon nhin sw & bén ngoai: Thuc hién theo quy trinh 03 budc
tuong tu nhu d6i véi nhan su tdi cr néu & Muc 1; trong dd, truéc khi thuc hign
budc 1, Uy ban kiém tra phai 14y y kién (bdng vein ban) cia tap thé lanh dao noi
cén by dang cong tac ddi véi nhan su du kién gioi thiéu tham gia Uy ban Kiém
tra Thanh Gy nhiém ky 2025 - 2030 (nhdn sw di kién gidi thiéu phdi ¢6 s6 phiéu
dong y trén 50% so véi tong s6 thanh vién cia tap thé lanh dao noi cdn bo dang
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cong tdc; truong hop sé phiéu dong y bang 50% thi do nguoi dieng déau xem xét,
quyét dinh).

IL. QUY TRINH NHAN SU UY BAN KIEM TRA PANG UY CO SO

Thye hién quy trinh chung d6i véi nhén s téi ot va nhan sy 1n ddu tham gia
uy ban kiém tra, phé chii nhiém, chu nhi¢m ty ban kidm tra, gdm 03 bude nhur sau:

Burge 1: Hoi nghi tty ban kiém tra cip ty

- Ngi dung: Cén ctt dé 4n nhan sy Uy ban kiém tra cép uy khoa méi duoc cép
iy théng qua, dy ban kiém tra cap Uy thao luén, théng qua danh sich nhén sy
tham gia Wty ban kiém tra (c6 s6 dir 01 déng chi), phé chu nhiém, chu nhiém iy
ban kiém tra dép tmg tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh va tién hanh ghi phiéu
gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin (theo mdu 11).

- Nguyén tic giGi thiéu, lea chon: Nhan su duoc lua chon, gidi thiu phai dat
s0 phiéu ddng y trén 50% so véi tong sb thanh vién duoc triéu tap (két qua kiém
phiéu duoc cong bé tai hoi nghi).

Bude 2: Hpi nghi ban thuong vu cip ty cling cap

- Noi dung: Ban thudng vy cap ty ghi phiéu gi¢i thiéu nhan sy (theo mdu 12).

- Nguyén tic 8idi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc lua chon, g161 thiéu phai dat
s6 phiéu dong y trén 50% so véi tong s6 thanh vién dugc triéu tap (két qua kiém
phiéu duroc cong bé tai hoi nghi).

Buwdc 3: Hoi nghi ban chip hanh dang bo ciing cp

- N§i dung: Ban chip hanh dang bd ghi phiéu biéu quyét giéi thiéu nhan su
(theo mdu 12a).

- Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon: Nhan sy dugc lua chon, gidi thiéu phai dat
s6 phiéu ddng ¥ trén 50% so véi téng sé thanh vién dugc tricu tap (két qud kiém
phiéu dwoc cong bé tai hoi nghi)./.

* Luu y: Dbi voi Dang bd co s khong c6 Ban Thudng vu thi thyc hién quy
trinh chung ddi véi nhén su téi cir va nhan su lan dau tham gia Uy ban kiém tra, phd
chii nhiém, cht nhiém vy ban kiém tra, gém 02 bué6ce (budc 1 va budc 3 néu trén).




PHU LUC 3
DANH MUC HO SO NHAN SU
(Kem theo Hudng dan so 01-HD/TU, ngay 22/01/2025
cua Ban Thuong vu Thanh uy)

Danh muc hd so' nhin s thfmg nhit khé gidy Ad va sap xép theo thir tu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phiéu (theo mdu 6, 10, 13, 16), kém theo Bién
ban kiém phiéu & céc bude.

3. So yéu ly lich (theo mdu) do cé nhan tw khai (ddnh mdy) va co quan truc tiép
quan ly can bd xéc nhén; ¢6 dén anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06
thang.

4. Ban kiém diém 03 nam cong téc gin nhét, 6 nhan xét, d4nh gi4 ciia chi b va
xéc nhén cla dang tty co quan noi can b cong tac (theo mdu 22).

5. Panh gid, nhén xét 3 ndm gan nhét ctia c4p iy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao
co quan, don vi vé: (1) Phim chét dao dirc, 16 séng, ¥ thirc t& chirc ky luat, doan két
ndi bg; (2) Nang luc cdng tic va két qua thuc higén chirc trach, nhiém vu duoc giao,
trong d6 thé hién rd trong qud trinh cong tac nhén sy ¢ san phim cu thé, thanh tich
cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu cd); (3) Uy tin va trién vong phat trién
(theo méu 23).

6. Nhén xét ctia chi uy noi cu trii dbi v6i ban than va gia dinh can bd (theo mdu
24). Truong hop ban nhén xét cta cip Gy noi cu tra khong tring véi noi nhan su
dang sinh song®, thi nhan su phai lay x4c nhan lai theo quy dinh.

7. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cla cép c6 thdm quyén theo Quy dinh ctia Bo
Chinh trj vé béo vé chinh tri ni bo Pang (trong thoi han 06 théng). Trudong hop nhan su
¢6 lién quan dén yéu t6 nuéc ngoai thi thue hién viéc bdo cdo, cam két theo quy dinh tai
Diéu 19, Quy dinh s6 58-QB/TW, ngiy 08/02/2022 ciia B Chinh trj va Hudng dan sb
01-HD/BTCTW, ngay 05/8/2022 ctia Ban T6 chirc Trung wong.

8. Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién hanh
(co ky xdc nhdn cia nguoi ké khai va nguoi nhdn ban ké khai theo quy dinh).

9. Bén sao cic vin bing, ching chi vé& hoc vin (bang tét nghiép THPT hodc
tuong dwong), trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, 1y luén chinh tri; tin hoc, ngoai ngit,
quén 1y Nha nuée hodc béi dudng chuyén nganh... (co ching thuc cua co quan c6
thdm quyén hodc xdc nhén ciia co quan, don vi quan Iy cdn bg). Trudng hop nhan su
co bﬁmg tién s¥, thac s, dai hoc do co s& dao tao nude ngoai hodc co s¢ dao tao trong
nuée lién két véi nude ngodi cap (khong thugc dién cir tuyén cia co quan cé tham
quyén) thi phai c6 gidy chimg nhan ctia Cuc Quan 1y chét luong, Bo Gido duc va Dio
tao theo quy dinh. V& trinh d6 Iy luan chinh tri, nhan sw dugc giéi thiéu tham gia cAp
lly c4c cap phai c6 bang hoic gidy xé4c nhén trinh do 1y luén chinh tri ctia co quan ¢6
thdm quyén theo Céng vin s8 1474-CV/BTCTW, ngay 13/8/2021 ctia Ban Té chitc

MVi du: B'(‘“)ng chi Nguyén Vin A hién sinh séng tai phudng B nhung Ban nhan xét noi cur tra lai
khong phai do cap iy phuong B x4c nhan.
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Trung uong vé gié tri st dung gidy x4c nhén trinh do Iy luan chinh trj cp trude ngay
09/7/2021.

10. Két luan tinh trang stc khoé ctia Ban Bao v&, cham séc stic khoé can bd
hotic ciia co s& y té co thim quyén (trong thoi han 06 thdng).

11. Ban sao gidy khai sinh; truorng hop gidy khai sinh khong bao dam theo quy
dinh thi giri ban sao ly lich dang vién goc hoic 1y lich can bd gc ¢ x4c nhén cua cap
c6 thAm quyén.

* Luu y: Cac cp uy chju trach nhiém chinh truéc ban thuong vu cép uy cap trén
truc t1ep trong viéc nhan xét, danh g1a aé xuat gi6i thiéu, két luan vé tiéu chuin chinh
tri d6i véi nhan sy duoc gi6i thiéu va mot s6 ndi dung lién quan khéac theo quy dinh./.




